Kitnteistd/maatitalautakunnan srkiston jariestelykaava

Asiakirjasar]a

Aa

Ab

Ac
Ad

Ba

Bc

Ca
Ch

Ce

DIAARIT JA PAIVAKIRJIAT
Diaarit Jja postikirjat

Aaa Diaarit

Aab Postikirjat

PHivid~ ja tydkirjat
Aba Paivikirjat

Abb Tyspiivikirijat

Karjan kantakirjat
Koelypsykirjat

LUBTTELOT

Arkistoluettelot
Omaisuusluettelot

Bba Irtaimistoluettelot
Bbb Muut omaisuusluettelot
Leimausluettelot

POYTEKIRIAT
Lautakunnan pdytikirjat

Lsityslistat(ellel ole kiytdssa
esityslistapdytidkirja)

Muut poytikirjat

S&ilyttdmisen vihimmiis~
aika Jja multa mdiriyksii

Diaarit, jotka toimivat
asia~ Ja padtdshakemis-
toina, sdilytetdén pysy-
véasti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

Paivakirjat, Jjotka toi-
mivat asia- ja pdHtdsha-
kemistoina, s#ilytetiin
pysyvésti, muuten 10
vuotta

5 vuotta, tositeluontoi-~
set 10 vuotta

Pysyvdsti
PysyvEsti

Pysyviasti

10 vuotta
Pysyvidsti
Pysyvésti

Pysyvasti

Pysyvisti
Pysyvasti



Da
Db
De

Dd

De
Df

Ea
Eb

Ec

Ed

Fa

LAHETETTYJEN ASIAKIRJOJEN TOISTEET

Kuulutukset
Tilastojen toisteet
Kirjeiden toisteet

Tilitysten ja valtionapuhakemusten
toisteet

Toimintakertomusten toisteet
Talousarvicehdotusten toisteet

SAAPUNEET ASIAKIRJAT

Saapuneet diarioidut kirjeet
Saapuneet yleis-, kierto- ja
ryhmédkirjeet sekd tiedotteet

Saapuneet koulutusohjelmat ja

-tiedotukset

Muut saapuneet asiakirjat

da Virkoihin je toimiin valit-
sematta JEtetiyjen hakemus-
asiakirjat

Edb Hakemusasiakirjat, Jjotka ker-
tyvit otettaessa harjoitteli-
Joita, kesHdapulaisia tai muu-

ta tilapdistd tydvoimaa

KIRJEISTO

Hankintoihin liittyvi kirjeen-
vaihto
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Pysyvisti
Pysyvdsti

Pysyvésti
Lédheteluontoisten kir-
Jeiden toisteet 2 wvuotta

10 vuotta
Pysyvasti
2 wvuotta

Pysyviasti

Saadaan havittidd sen
Jdlkeen, kun niitd ei
endd tarvita

Samoin

Saadaan palauttaz, kun
valinta on saavuttanut
lainvoiman tai hdvittss
2 vuoden s#dilytysajan
kuluttua

Tyohtn otettujen 1 vuosi
tytsuhteen pddttymisests,
muiden hakemusasiakirjat
saa palauttaa tai hivit-
tdd, kun vealinta on suo-
ritettu

Tavanomaisia kulutustar-
vikkeita koskevat tar-
Jjoukset, tilaukset, ti-
lausvahvistukset, kuor-
makirjat yms. 2 vuotta

Kauppaan tal sopimukseen
Johtaneet muut tarjouk-
set 10 vuotta, kuitenkin



Ga
Gh
Ge

Gd

Ha

TILIASTAKIRJAT

TilikirJjet

Tilitositteet
Varastokirjanpitoon liittyvit
tiliasiakirjat

Geca Varastokostistot

Gebk  Varastokirjanpidon tositteet

(myynti-ja luovutuskuitit)
Muut tiliasiakirjat

Gda Tulotositevihkojen kantakap~
paleet
Gdb Lihetys~ ja pakkauslistat

sekd niihin verrattavat rahti-

kirjat

SOPIMUKSET, COMISTUSASIAKIRJAT
JA SISALLUN MUKAAN JARJESTETYT
ASTARTRJIAT

Sopimukset
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niin kauan kuin ne ovat
tarpeen laaduntarkkailun
tai takuuvalvonnan wvuok-
si, Tarjoukset, Jjotka
eivat ole Johtaneet kaup-
paan tal sopimukseen,
saa hAvittdd asian tul-
tua ratkaistuksi.

Valtionosuutta Jja -avus-
tusta koskeviin asioihin
liittyvat tarjoukset
sailytetddn kuitenkin

10 vuotta valtionosuutia
(valtionavustusta) kos-
kevan pEitiksen antami-
sesta.

Pysyvisti
10 vuotta

10 vuotta

10 vuotta

Saadaan havittdd sen jal-
keen, kun tilintarkastus
Ja siitd aiheutuneet toi~
menpiteet ovat pddtty~
neet, mikdli yhdet kappa-
leet liitetdin tilito-
sitteisiin, muuten 10
vuotta

2 vuotta

Pysyvasti

Tavanomaiseen palvelu-
toimintaan 1liittyvEt so-
pimukset 1 vuosi sopimus-~
kauden paédttymisests

Tyosopimukset 50 vuotta
tai kun on kulunut 75
vuotta asianomaisen syn-
tymistd



la

Ib

KARTAT JA PIIRUSTUKSET

Kartat
Iaa
Iab
Piirustukset

Viljelyskartat
Muut kartat

TILASTOASTAKIRJAT(ei kHytOssd)

AUTOMAATTISEEN TIETOJENKHSITTE—

LYYN LIITTYVAT ASIAKIRJAT(ei kiy-
ttssi)

SUUNNITELMAT, TUTKIMUKSET,
MUTSTIOT

Suunnitelmat
Tutkimukset
Muistiot

Tybryhmien asizkirjat(tilapiisti
tehtdvE4d suorittamsan asetetut
tySryhmit)
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Apukartat ja niihin ver-
rattavat kartat Ja pii-
rustukset samoin kuin
karttojen Ja piirustus-
ten kaksoiskappaleet
saadaan hivittdid viran-

omalsen harkinnan mukaan

Pysyvidsti sdilytetHén:

-~ viranomaisen vahvita-
mat Ja hyvEksymidt kartat
sekd niiden alkuperidis-
piirrokset;

~ viralliset toimitus-
kartat Jja niiden alku-
perdispiirrokset;

- esitellyt kartat Ja
suunnitelmat, alkuperdis-
suunnitelmat Ja luonnok-
set sekd nédiden liite~
kartat ja ~piirrokset,
mikd1li niiden sisBlti-
mid tietoja el 1oydy
muista pysyvidstl siily-
tettivistd kartoista ja
pilirustuksista.

Pysyvisti
Pysyvisti
Pysyvisti

Pysyvésti



3

3

Ua
Ub
Ud
Ue
Uf

ELOKUVAT JA AANITTEET(ei kiytdssd)

MIKROFILMIT(ei kiytissd)

MUUT ASTARIRJAT

Historiikit

Vieraskirjat

Valokuvakokoelmat
Lehtileikekokoelmat

Puheiden Jja esitelmien kisikirjoi-
tukset
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Pysyvésti
Pysyvidsti
Pysyvidsti
Pysyvédsti

Pysyvisti



Kunnan sahkolaitoksen arkiston jdriestelykaava

Asiakirjasarja

A DIAARIT JA PAIVAKIRJAT

Az

Ab

Ac
Ad
Ae

AL

Ba
Bb

Bc
Bd
Be

Bf
Bg

Disarikirjat ja ~kortistot

Postikirjat Ja postimaksuluettelot
Saantitodistukset
Kdyttohdirispdiviakirjat(raportit)
TyopédiviEkirjat Jja tyStuntiluettelot

Moottoriajoneuvojen ajo- Ja kdyttg-
pédiviakirjat

LUETTELOT

Arkistoluettelot
Omaisuusluettelot

Bba Irtaimistoluettelot
Bbb Muuntajakortistot

Sahkon hankinta- ja kulutuskortistot

Kuluttajakortistot Jja ~luettelot
Mittarikortistot sekd mittari-ile
moitikset

Mittarien lukemakortistot
Henkilgkuntaluettelot ja -kortistot
Bga Nimikirjat '

Bgb Sairas- Jja vuosilomakortistot
Bgec Koulutuskortistot
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Sailyttimisen vEhimmZis-

Pysyvésti

Diaarit, Jotka eivil toiw-
mi asia~ Ja pd&tdshake-
mistoina, sdilytetddn 10
vuotta )

Tavellisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

5 vuotta
5 vuotta

5 vuotta, tositeluontoi-
set 10 vuotta

5 wvuotta

PysyviEsti

10 vuctta

2 vuotta kortin tayttymi-
sestd tai laitteen kdy-
tostd poistamisesta

5 vuotta viimeisestd mer-
kKinndsta

Samoin

2 vuotta kortin tayttymi-
sestd tal laitteen pois-
tamisesta

2 vuotta

Pysyvisti
5 vuotta

Sailytetddn niin kauan
kuin palvelussuhde kestdi



C  POYTAKIRJAT

Ca
Ch

Cc

Ce
Ctf

Cg

Ch

Ci

"Da
Db

Dc
Dd
De
Df

Dg

Sdhkolautakunnan poytakirjat

Esityslistat(ellei ole kdytésss
esityslistapsytdkirja)

Poytdkirjojen padtdshakemistot
(ellei diaari toimi pddtdshake-
mistona)

Toimikuntien pdytékirjat
Tarkastuspéytdkirjat
Tytmaakokousten poyt#kirjat

Virasto/osasto/toimistopdsdlliksn
padtospoytakirjat

Tarjousten avaamispdytdkirjat
Viraston tai laitoksen sisdisti
tytskentelyd koskevien kokousten
Ja neuvottelujen poytédkirjat

LAHETETTYJEN ASIAKIRJOJEN TOISTEET

Kuulutukset

Kirjeiden toisteet(katso Fa)
Dba Diarioidut kirjeet

Dbb ILaheteluontoiset kirjeet
Annettujen lausuntojen toisteet
Vuosi~ Jja toimintakertomukset
Talousarvioehdotusten toisteet
Sisdiset tiedotteet

Ohje- Jja Jjohtosddnndét, toimenku-~
vaukset ja taksat{vanhvistetut)
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Pysyvasti

Pysyvasti

Pysyvédsti
Pysyvéasti
Pysyvésti

2 vuotta loppuselvitykses-~
téd

10 vuotta
2 vuoctta

2 vuotta

Pysyvasti

Pysyvésti
2 vuotta
Pysyvisti
Pysyvidsti
2 vuotta

Pysyvéasti

Vastaanottaja saa hdvit-
ti8 sen Jilkeen kun niité
ei en## tarvita

Pysyvéasti



E  SAAPUNEET ASTAKIRJAT

‘Ea

Eb

Ec

Ed

Saapuneet diarioidut kirjeet
(katso vaihtoehto Fa)

Eaa Valtion viranomziset
Eab Vieraiden kuntien viranomaiset

¥ac Oman kunnan virancmaiset

Ead Muut diarioidut kirjeet
Saapuneet yleis-, kierto- ja ryhmi-
kirjeet |
Saapuneet koulutusohjelmat ja -tie~
dotukset

JMuut saapuneet asiakirjat

Eda Virkoihin Jja toimiin valitse-
matta JjEtettyjen hakemusasia-
kirjat

Edb Harjoittelijoita, kesZapulai-
sia Ja tilapaistd tydvoimasz
palkattaessa kertyneet hake-

musasiakirjat

Ede Asunnonmuutosilmeoitukset

Edd Katkaisu- ja kytkentdilmoitukset

Ede Kuluttajakohtaiset tilaukset ja
. padttymisests

toimitussopimukset
Tyotilaukset

Mittareiden asennus-, poisto-
Ja vaihtoilmoitukset

Edf

F  KIRJEISTO

Fa

Diarioitu kirjeenvaihtoq)

Pysyvisti
Pysyvisti
Pysyvasti
(katso VA:n ohjen:o 6/79

sivu 26, kohta 3. Muut
asiakiriat)

PysyvEsti

Saadaan hdvittidi sen jil-
keen, kun niiti ei enii
tarvita

Samoin

Saadaan palauttaa sen
Jalkeen, kun valinta on
saavuttanut lainvoiman
tai hdvittzZd 2 vuoden
sdilytysajan kuluttua

Tyohon otettujen 1 vuosi
tybsuhteen paddttymisests,
muiden hakemusasiakirjat
saa palauttaa tai hivit-
tid, kun valinta on suori-
tettu

1 wvuosi
2 vuotta
5 vuotta asiakassuhteen

2 vuotta

2 vuotta

Pysyvasti

1) vaihtoehto D~ ja E-p&dsarjojen kdytolle kirjeenvaihdossa

- asiakirjat arkistoidaan diasarin Juoksevan numeron mukaiseen

Jarjestykseen asiakokonaisuuksiksi liitt#en mukaan kyseistid
asiaa koskevat sek# saapuneet ettd lihteneet kirjeet
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Fb Hankintoihin liittyvd kirjeen-
vaihto
Fba Hyvidksytyt tarjoukset Ja
niihin 1iittyvdt tilaukset

ja tilausvahvistukset

Fbb Hyl&dtyt tarjoukset

Fbe EKulutustarvikkeita koskevat
tarjoukset, tilaukset Jja ti-

Jausvahvistukset

G TILIASIAKIRJAT

Ga  Paivikirjat(kassakirjat ja muistiot)

Gb Tilikortit(pdidkirja- Ja talousarvio=-
kortitg

Gc  Kassapdivakirjat(ensikassakirjat)
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Kauppaan tal sopimukseen
johtaneet tarjoukset Ja
tilaukset 10 vuotta, kul-
tenkin niin kauwan kuin ne
ovat tarpeen laaduntark-
kailun tai takuuvalvonnan
vuoksi.

Valtionosuutta Ja -avus-
tusta koskeviin asioihin
liittyviat tarjoukset sdi-
lytetdin kuitenkin 10
vuotta valtionosuutta
(valtionavustusta) koske-
van padttksen antamisesta

Tarjoukset, Jotka eivat
ole johtaneet kauppaan
tai sopimukseen, saa hé-
vittdd asian tultua rat-
kaistuksi, Jlukuunottamat-
ta valtionosuutta Ja
-avustusta koskeviin asioi-
hin liittyvid tarjouksia,
jotka s#dilytetddn 10 vuot-
ta valtionosuutta{valtion-
avustusta) koskevan pdi-
tdksen antamisesta

Tavanomaisia kulutustar-
vikkeita koskevat tarjouk-
set, tilaukset, tilaus-
vahvistukset, kuormakir-
jat yms. s8ilytetddn 2
vuotta

Pysyvésti

Pysyvasti
10 vuotta
Mik#d1li ensikassakirjojen
sivuista 1liitetdidn kappa-

.leet tilitositteisiin,

jotka sHilytetdin 10 vuot-
ta, voidaan kaksoiskappa-
leet hivittdd sen Jélkeen
kun tilintarkastus Ja sii-
t3 aiheutuneet toimenpi-
teet ovat padttyneet



Gd

Ge

Gf

Gg
Gh

Gi

Gk

Tase- Jja vuosikirjat
Palkkakirjanpitoon liittyvit
tiliasiakirjat

Gea ¥Yalkka=- Jja palkkiockortit

o
HY
o
U
v
-
e
e
Q\
oF
O
[#]
} =3
ct
o+
T
]
ct

Gec Tydvuorotaulukot, tydtunti-il-
moitukset ja -listat
Ged J&senmaksujen perinti#i koske-

vat valtakirjat

Gee Ilmoitukset ulosmittauspidé-
tyksists

Tilitositeaineisto

Gfa Tilitositteet

Gfb Tiliotteet

Gfc Tilillepano- Jja siirtokorttien
kKupongit ja koontiluettelot

Sihkévirtamaksujen kantokirjat

Varastokirjanpitoon liittyviat tili-

asiakirjat

Gha Varastokortistot

Ghb Varastokirjanpidon tositteet
(myynti~ ja lucvutuskuitit)

Alitilittdjien tiliasiakirjat

Maksuunpano~ ja rdstiluettelot

Muut tiliasiakirjat ‘

Gka Tulotositevihkojen kantakappa-
leet '
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Pysyvidsti

50 vuotta tal kunnes on
kulunut 75 vuotta asian-
omaisen palkansaajan syn-
tymédsta

Samoin; ellei viranhalti-
Joita ja tyOntekijoitd
koskevat 1kdlisd- Jja eld-
keasioinin liittyvat tie-
dot selvid palkkakorteil-
ta, muuten 10 vuotta

5 vuotta, vuecrotyotid kos-
kevat 10 wvuotta

2 vuotia perinnidn tai voi-
massaoleoajan padidtiymises-
td

2 vuotta perinndn piitty-
misestéd

& vuotta(katso Geb, palk-
katositteet sekd VA:n oh-
je n:o 6/79 sivu 24 ¥ohta
Liiketoiminta/4 Tilitosit-
teet)

2 vuotta

6 vuotta
Pysyvdsti

10 vuotta

10 vuotta
10 vuotta

'Pysyvésti

Saadaan hdvittid sen JjAl-
keen, kun tilintarkastus

Ja siitd aiheutuneet toi-
menpiteet ovat pHittyneet

Ellei tulotositteista
liitetd kappaleita varsi-
naisiin tilitositteisiin,
s3ilytetZédn tulotosite-
vihkojen kantakappaleet

6 vuotta



Ha
Hb
He
Hd
He

Hf

Hh

Gkb Laskujdl jenndkset

Gkc Lahetys- ja pakkauslistat seki
niihin verrattavat rahtikirjat
Gkd Kassakoneiden kontrollinauhat

S0PMURSET, OMISTUSASIAKIRJIAT JA
SISALLON MUKAAN JARJESTETYT ASIA-
KIRJAT

Osakekirjat ja osuustodistukset
Takauskirjat
Sdnkénostosopimukset
Liittymissopimukset
Maksusitoumukset

Velkakirjat
Palo- ym, wvakuutuskirjat

Virka- Ja tyosuhdetta koskevat
henkiloasiakirjat
Hha Varsinaiset henkildasiakirjat

Hhb Tapaturmailmoitusten toisteet

Hhe o Viranhaltijain ja tyontekijdin
palkka-, virkavapaus-, loma-,
ikdlis&~, elike~ ero yms. ano-

mulkset
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Saadaan hdvittdid sen Jjédl-
keen, kun tilintarkastus

Ja siitd aiheutuneet toi-
menpliteet ovat pididttyneet

2 vuotta

Saadaan hidvittdid sen jdl-
keen, kun tilintarkastus

Ja siitd aiheutuneet toi-
menpiteet ovat pidttyneet

Pysyviasti

Pysyvidsti

Pysyvdsti

Pysyviasti

2 vuotta voimassacloajan
padttymisesta

Maksetut 10 vuotts

2 vuotta vakuutuisen
paddttymisesta

Pysyvdsgti:
~ hakemusadsiakirjat
~ eldkepddtokset

50 vuotta, tai kunnes on
kulunut 75 vuotta asian-

omalsen palkansaajan syn-
tymasta:

- tydsopimukset

- palvelussuhteen pAdtty-
misilmoitusten toisteet

50 vuotta:

~ tydtodistusten teoisteet

5 vuotta

5 vuotta



I

Ta
Ih
Ic

id
Ie
If

Hhd  Tolsteet kansaneldkelaitoksen
Laikallistoimistolle lihete-
tyistd sairauskervaushakemuk-—
sista sekd muista viranhalti-
Jain ja tydntekijdin tervey-
den~- Ja sairaanhoidon korvaa-
mista koskevista asiakirjois-
ta

Hhe Nimikirjojen tdydentdmiseen,
hakemusten Jjattidmiseen ja pa-~
lauttamicseen seiH virkavapaus-
poissaolo- tms, luetteloiden
piltédmiseen liittyvit tavan-
creiset ilmoitukset, kirjeet,
ld#kiérintodistukset, verohuo-
Jennustodistukset yms,
Kunnalliselle elikelaitoksel-
le Ja valtiokonttorille lihe-

Hht

tettyjen tavanomaisten ilmoi-
tusten toisteet
Valtionosuuksia Ja -avustuksia kos-

Kevat asiakirjat tilityksineen

Rakentamiseen liittyvdt asiakirjat
(kohteittain)

Kaukolémménhankinta-asiakirjat
(urakka- ja hankintasopimukset,
Johtotdiden tarkastus~ ja vas-
taanottopdytikirjat)

KARTAT JA PITRUSTUKSET

séhkdlinjakartat
Séhkdnhankiﬁtadiagrammat
sdahkolaitoksen rakennuspiirustuk-
set liitteineen .
S8hkblaitoksen laitepiirustukset
Ulkojohtopiirustukset
Maakaapelipiirustukset
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2 vuotta

]

2 vuctta

2 vuotta

Pysyvdsti
Valtionosuushakemusten 3ja
-tilitysten toisteet 10
vuotta

Pysyvisti

10 vuotta

Apukartat ja niihin ver-
rattavat kartat ja piirus-
tukset samoin kuin kartto-
Jjen ja piirustusten kak-
soiskappaleet saadaan hid-
vittdd viranomaisen har-
kinnan mukaan

Pysyvisti sHilytetddn:

- viranomaisen vahvista-



Ig
Th

Ii

13

K

Ka

Katuvalopiirustukset
Kiinteistdjen asennuspiirustukset
Iha Suunnitelmat

Ihb Lopulliset piirustukset
Kaukoldmpdpiirustukset

Iia Verkostopiirustukset

Iib Lémpdvoimalapiirustukset

Iic Lammdnjakohuoneiden piirustukset

Muut piirustukset

TILASTOASTIAKIRJAT

Tilastojen toisteet(tilastoilmoi-
tukset)

L AUTOMAATTISEEN TIETOJENKASITTELYYN

La

Lb

Le

LIITTYVAT ASIAKIRJAT

Systeemiasiakirjat(myos niihin
sis&ltyvat nauhoja koskevat tek-
niset tiedot)

Ohjelma-asiakirjat

Magneettinauhat

M SUUNNITELMAT, TUTKIMUKSET, MUISTICT

Ma

Suunnitelmat
Maa Toimintasuunnitelmat
Mab Tyosuunnitelmat ja -ohjelmat

Mac Muut suunnitelmat
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tamat Ja hyvidksymdt kar-
tat sek8d niiden alkupe-~
raispiirrokset

- viralliset toimituskar-
tat Ja niiden alkuperdis~—
piirrokset

- esitellyt kartat ja
suunnitelmat, alkuperidis-
suunnitelmat Jja luonnok-
set sekd ndiden liitekar-
tat ja -piirrokset, miké&-
11 niiden sisdltdmid tie-
toja ei 10ydy muista py-
sysvdstl sdilytettidvistad
kartoista Jja piirustuk-
sista

Pysyvasti

Pysyvisti .
Saadaan hivittisd sen JHl-
keen, kun niitéd ei enédi
tarvita alkuperdiseentar-
koitukseen

Pysyvésti

Pysyvisti
Pysyviasti
Pysyviasti



b Tutkimukses
M Muistiot

Md  Tyoryhmien asiakirjat(tilapdisti
' tehtdvdd suorittamaan asetetut
tyoryhmidt)

5 ELOKUVAT JA AANITTEE

Sa Filmit ja H&ninauhat
5b Diakuvat

T MIKROFILMIT(ei ki#ytihssH)

U MUUT ASIAKIRJAT

Ua Historiikit

Ub Vieraskirjat

Ue Valokuvakokoelmat

Ud  Lehtileikekokoelmat

Ue Puheiden Ja esitelmien kdsikirjoi-
tukset
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Pysyvisti
Pysyvidsti

Pysyvéasti

Pysyviasti

Pysyvisti

Pysyvisti

Pysyvidsti
Pysyvdsti
Pysyvisti

Pysyvasti



L

Manttaalikunnan [a lainajyvistin aridston jarjestelviaava

Asitakirjasargja . Sdilyttdmisen vihimmiise
aika Ja muita md&riyksii

A DIAARIT JA PAIVAKIRJAT

Aa Diaarit ja postikirjat
~ Aaa Diaarit Diaarit, jotka toimivat
asia~ Ja pdadtéshakemis~
toina, sHilytetHddn pysy-
_ vdsti, muuten 10 vuotta
Aab Postikirjat ’ Tavallisen postin 5 vuot-
. , ‘ : ta, arvopostin 10 vuotta

- -

B LUETTELOT '
Ba Arkistoluettelot Pysyvasti

Bb Adnestysluettelot . Pysyvisti
Be Omaisuusluettelot '
Bea Irtaimistoluettelot 10 vuotta

Beb Muut omaisuusluettelot Pysyviasti

/

C  POYTAKIRJAT

Ca Kuntakokouksen pdytidkirjat Pys&vésti
(vuodesta 1918 alkaen)

Cb Lainajyvéstdn johtokunnan psyti- :
kirjat . Pysyvasti

=

D LAHETETTYJEN ASIAKIRJOJEN TOISTEET
Da Kirjeiden toisteet C Pysyvidsti
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Ea

Ga
Gb
Ge
Gd

Ka

Ma
Mb
Mc

SAAPUNEET ASIAKIRJAT
Saapuneet kirjeet ' Pysyvéasti

KIRJEISTO(ei kidytdssd)

TILIASTAKIRJAT
" Manttaalikunnan tilikirjat Pysyvisti
Manttaalikunnan tilitositteet 10 vuotta
Lainajyvidston tilikirjat  Pysyvisti
Lainajyvésttn tilitositteet 10 vuotta

SOPIMUKSET, OMISTUSASIAKIRJAT JA
SISALLON MUKAAN JARJESTETYT ASTA-
KIRJAT(kdytetdsdn tarvittaessa)

KARTAT JA PIIRUSTUKSET(k&dytetdin
tarvittaessa)

TTLASTOASTAKIRJAT
Tilastojen toisteet : Pysyvisti

AUTOMAATTISEEN TIETOJENKASITTE=

LYYN LIITTYVAT ASIAKIRJAT(ei kiay-
tossd)

SUUNNITELMAT, TUTKIMUKSET,

MUISTIOT

Suunnitelmat Pysyvidsti
Tutkimukset Pysyviasti
Muistiot Pysyvdsti
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o

Ua

ELOKUVAT JA AANITTEET(ei kiytissi)

MIKROFILMIT(ei kiytossi)

MUUT ASTAKIRJAT

. Historiikit
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