Ammattientarkastajan arkiston jarjestelykaava
(30.6.73 saakka)

AsiakirjasarJja

£

MERKINTAKIRJAT

a, Saapuneiden kirjeiden diaarit

b. Menneiden kirjeiden diaarit

Ces Postikirjat

d. Paivdkirjat

LUETTELOT

a, Arkistoluettelot
b, Tyo- Ja toimipaikkakortistot

POYTAKIRJAT

Ao Tarkaétuspbytékirjat

TOIMITTEET

a. Kirjeiden toisteet
b. Kuulutukset

b. Kuulutukset

SAAPUNBEET ASIAKIRJAT

a. Saapuneet kirjeet
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SEilyttdmisen vBhimmiis-
aika Ja muita mAiriyksii

Diaarit, Jjotka toimivat
toina, sAilytetidfn pysy-
visti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuot-~
ta, arvopostin 10 vuotta
Pdivdkirjat, Jjotka toimi-
vat asia- Jja pidsattishake-
mistoinz, sHilytetdan py-
syvdsti, muuten 10 vuotta

Pysyvasti
Pysyvésti

Pysyvasti
Midrdaikaistarkastusten
podytédkirjat ja kertomuk-
set saadesan hdvittdd sen
Jdlkeen, kun uusi tarkas-
tus on suoritettu Ja pby-
tdkirja tai kertomus
laadittu

Pysyvasti
Léheteluontoisten kirjei-
den toisteet 2 wvuotta

Fysyvésti

Pysyvasti
Yleis-, kierto- Jja ryhmi-

- kirieet saadsan havittid

sen Jjalkeen, kun niité
el endd tarvita



KIRJEISTO(ei kiaytbissH)

TILIT(ei kidAytdssd)

OMISTUSASTAXIRJAT JA SOPINMUKSET
(ei xHytbssd)

KARTAT JA PITRUSTUKSKT(ei kiiytéssa)

SEKALAISTA ASTAKIRJOJA(ei kdytissd)
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Asutuslautakunnan arkiston jarjestelykaava
(28.2.71 saakka)

Asiakirjasarja

A MERKINTAKIRJAT

a. Saapuneiden kirjeiden diaarit

b. Menneiden kirjeiden diaarit

c. Saapuneiden Ja lihetettyjen

xirjeiden diaarit(yhdistetyt)
d. Postikirjat

B LUETTELOT

a, Arkistoluettelot
b, Velkakirjaluettelot
c., Muut luettelot

Te
2.,
3
L.
5.

6,
7o

Asutustilaluettelot
Vapaavuosikortistot
Maansaantinakemusluettelot
Vakuutusluettelot

Rajoitusten alaisten tiloJen

kortistot
Aravakortistot
Puunmyyntiluettelot

C POYTAKIRJAT

a, Asutuslautakurman poytédkirjat

b. Katselmuspdytikirjat

583

S#dilyttédmisen vBhimmiis-~
aika Ja muita mia&rdyksii

Diaarit, Jjotka toimivat
asia- ja pdatoshakemis-
toina, sdilyteti&n pysy-
vidsti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

Pysyvédsti
Pysyvasti

Pysyvésti
Pysyvdasti
Pysyvasti
Pysyvéasti

Pysyvidsti
Pysyvasti
Pysyviasti

Pysyvasti

Pysyvédsti
Mddrdaikaistarkastusten
poytédkirjat ja kertomuk-
set saadaan hAvittdd sen
Jélkeen, kun uusi tarkas-
tus on suoritettu ja pdy=-
tdkirja tai kertomus laa-
dittu



TOIMITTEET

a, Lahetettyjen kirjeiden tois-
teet

b, Tili~ ja vuosikertomusten
toisteet

c, Katselmuspdytdkirjojen tois-
teet

SAAPUNEET ASIAKIRJAT

a, Asutushallitus Ja maatalousmi-

nisterid
1. Kiertokirjeet

2., Muut kirjeet
D. Aravan kirjeet
1. Kiertokirjeet

2. Muut kirjeet

c. Asutustarkastajien kirjeet

d. Valtion muiden viranomaisten
kirjeet

e, Kunnallisten viranomaisten
kirjeet

f. Maanviljelys- Jja talousseuro-

Jen kirjeet
g+ Rahalaitosten kirjeet

g. Yksityisten kirjeet
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Pysyvasti
Liheteluontoisten kirjei-
den toisteet 2 vuotta

Pysyvisti

Pysyvasti
Mexrdaikaistarkastusten
poytékirjat ja kertomuk-
set saadaan h#vittdd sen
Jdlkeen, kun uusi tarkas-
tus on sucoritettu ja pdy-
tidkirja tai kertomus laa-
dittu '

Saadaan hiavittds sen jEl-
keen, kun niitd ei enii
tarvita

Pysyviasti

Saadaan havittid sen Jil-
keen, kun niitd el ends
tarvita

Pysyvidsti
Pysyvisti

Pysyvisti
Pysyvisti

Pysyviasti

Pysyvasti

Tavanomaiset velkomiskir-
Jjeet Jja perimispyynnot

5 wvuotta, tositeluontoi-
set 10 vuotta

Pysyvidsti



KIRJEISTO

a. Asutuslaina-asiakirjat{lainan-
saajittain akteiksi Jjarjestet-
tyni)

TILIT

a, Kassakirjat

b, Tilitositteet

c. Asutuskassan tilikirjat

d. Asuntokassan tilikirjat

e, Omakotirahaston tilikirjat

f. Maaseudun asunto~olojen paran-
tamiskassan tilikirjat

. Irtaimistolainakassan tilikir-
Jjat

h, Metsdnmyyntivarojen tilikirjat

OMISTUSASTAKTIRJAT JA SOPIMUKSET

a., Velkakirjat(katso Fa)
b. Kauppakirjat(katso Fa)

c. Kiinnitysasiainptytakirjanot-
teet(katso Fa)
d. Sopimukset

e, Talletuskirjat
KARTAT JA PITRUSTUKSET(ei kdytossd)

SEKALAISIA ASIAKTIRJOJA(ei kiyvtossi)
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Pisin laina-aika + 2
vuotta, kuitenkin v&hin-
tddn 30 vuotta

Pysyvasti
10 vuotta
Pysyvasti
Pysyviasti
Pysyvdsti

Pysyvisti

Pysyvédsti
Pysyvésti

Maksetut 10 wvuotta

Pysyvisti
Kauppakirjaj&ljenndkset
valtion myyméstd maasta
25 wvuotta

Pysyviasti

Pysyvéisti

Tavanomaiseen palvelutoi-
mintaan liittyviat sopi-
mukset 1 vuosi sopimus-
kauden p&dttymisestid

Mitdatdidyt 2 vuotta



Elintarvikelautakunnan arkiston jarjestelykaava

Aslakirjasarja Sdilyttédmisen vBhimmiis-
: aika Ja muita m8&rdyksii

A MERKINTAKIRJAT

a, Saapuneiden kirjeiden diaarit Diaarit, Jjotka toimivat

. e . . asia~ ja pditoshakemis-
b, Menneiden kirjeiden diaarit toina, siilytetdin pysy-
vasti, muuten 10 vuotta

c. Postikirjat Tavallisen postin 5 vuot-.
ta, arvopostin 10 vuotta

B LUETTELOT

a, Arkistoluettelot Pysyvéasti
b, Omaisuusluettelot
1. Irtaimistoluettelot 10 vuotta
2. Muut omaisuusluettelot Pysyvasti

C POYTAKIRJAT

a, Lautakunnan poytdkirjat Pysyviasti

D TOIMITTEET

a, Kirjeiden toisteet Pysyvidsti

E SAAPUNEET ASTAKIRJAT

a, Saapuneet kirjeet Pysyvidsti

F  KIRJEISTO(ei kiaytbssH)

G  TILIT
a, Tilikirjat '~ Pysyvidsti
b. Tilitositteet : 10 vuotta
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OMISTUSASTAKIRJAT JA SOPIMUKSET
(ei kHytossi)

KARTAT JA PITRUSTUKSET
(el kidytissd)

SEKALATSIA ASTAKIRJOJA
(kdytetidsn tarvittaessa)
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Hinnoittelulautakunnan arkiston jarjestelykaava

Asiakirja sar Ja

A MERKINTAKIRJAT

a, Saapuneiden kirjeiden diaarit
b. Menneiden kirjeiden diaarit

¢, Postikirjat

B LUETTELOT
a, Arkistoluettelot

C POYTAKIRJAT

a., Lautakunnan pdytékirjat

D TOIMITIEET
a. Kirjeiden toisteet

B SAAPUNEET ASIAKIRJAT
a. Saapuneet kirjeet
F  KIRJEISTO(ei kiytossi)
G TILIT
a, Tilikirjat

b. Tilitesitteet
c., Talletuskirjat
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Sdilyttdmisen vdhimméis~--
aika Ja multa m88rdyksia

Diaarit, Jotka toimivat

asia- Ja padtishakemis-
toina, sdilytetdan pysy-
vidsti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

Pysyvisti

Pysyvasti

Pysyvdsti

Pysyvasti -

Pysyvasti |
10 vuotta
Mititsidyt 2 vuotta



OMISTUSASIAKIRJAT JA SOPIMUKSET
(ei kiytossid) | ‘

KARTAT JA PIIRUSTUKSET(ei kdytdssd)

SEKALAISTIA ASIAKIRJOJA(ei kiytdssd)
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Huoneenvuokralautakunnan arkiston jarjestelykaava

Asiakirgjasaryja Sdilyttémisen vEhimmdis-
aika Ja muita mdArdyksid

A MERKINTAKIRJAT

a. Kirjediaarit . Diaarit, jotka toimivat
asia- Ja pH&toshakemis-
toina, sdilytetdszn pysy-
vasti, muuten 10 vuotta

b. Postikirjat Tavallisen postin & vuote
ta, arvopostin 10 vuotta

c. Tydkirjat 5 vuotta, tositeluontei-
_ set 10 wvuotta

B LUETTELOT

a, Arkistoluettelot PysyvAsti
b. Omaisuusluettelot
1. Irtaimistoluettelot 10 vuotta
2, Muut omaisuusluettelot ‘Pysyvisti
c. Talokortistot Pysyvisti

d., Asunnonsaantihakemuskortistot Pysyvésti

C  POYTAXIRJAT

a, Lautakunnan pdytidkirjat Pysyvédsti
b, Poytédkirjojen liitteet Pysyvisti
c., Poyt8kirjojen pdAttshakemis-

tokortistot Pysyvédsti

D TOIMITTEET
a, Kirjeiden toisteek Pysyviésti
b. Kuulutukset Pysyvidsti
c, Tilastojen ja tilitysten fois-
teet Pysyvdsti
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SAAPUNEET ASTAKIRJAT

a, Sosiaaliministeridn kirjeet Pysyvédsti
b. Vuokrantarkastuslautakunrnan

kirjeet Pysyvasti
c. Muut saspuneet kirjeet Pysyvéasti
d. Asunnonsaantihakemukset Pysyvasti

KIRJEISTO(ei kdytossd)

TILIT(ei kiytdssa)

OMISTUSASTIAKIRJAT JA SOPIMUKSET
(kdytetidn tarvittaessa)

KARTAT JA PIIRUSTUKSET
(ei kidytossid)

SEKALATISIA ASTAKIRJOJA
(kdytetdsn tarvittaessa)
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Kansakoululautakunnan arkiston jarjestelykaava

Asiakirjasarja

A MERKINTAKIRJAT

.,

b, Lahetettyjen kirjeiden diaarit

C.

d.

€.

Saapuneiden kirjeiden diaarit

Postikirjat

Paivikirjat

Moottoriajoneuvojen ajo~ Jja
kédyttopdivikirjat

B LUETTELOT

a.
b.

Ce.

d.,
e.

a -

b.

Arkistoluettelot

Nimi- ja arvostelugirjat
sekd nimiluettelot
Irtaimistoluettelot
Terveyskorlistot

Muut luettelot

- C POYTAKIRJAT

Kansakoululautakunnan p&yté-
kKirjat

Koulujen katselmispdytikirjat
Kunnan kansakoulukokousten
poytakirjat
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Sdilyttimisen vihimmiis-
aika Ja muita mddrdyksiid

Diaarit, jotka toimivat

......

toina, sdilytetHin pysy-
vidsti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuote
ta, arvopostin 10 vuotta

Pdivakirjat, Jotka toimi-
vat asia- Jja pddttshake-

mistoina, sHilytetddn py-
syvasti, muuten 10 vuotta

5 vuotta

Pysyvdsti

Pysyvisti
10 vuotta
Pysyvésfi
Pysyvisti

Pysyvidsti
Pysyviasti

Pysyvasti



TOIMITTEET

a. Kkansakoululautakunnan l&het-
tdmien kirjeiden toisteet

b. Opetussuunnitelmat, lukujér-
Jjestykset Ja tuntiject

c. Vuosikertomusten toisteet

a, Tilastotietojen toisteet

e, Pddastokirjojen kaksoiskappae
leet

f. Muut toisteet

SAAPUNERT ASIAKIRJAT

a. Kouluhallituksen kirjeet ja
kiertokirjeet
1. Kiertokirjeet

2. Muut kirjeet

b, Kansakouluntarkastajan kirjeet

Ja kiertokirjeet
1. Kiertokirjeel

2, Muut kirjeet
ce. Kunnan viranomaisten kifjeet
1. Kansakoulun johtokuntien
Ja opettajien kirjeet

2. Muiden kunnan virancmalsten

kirjeet
d. Muiden viranomaisten kirjeet
e, Yksityisten kirjeet
f. Muut saapuneet asiakirjat
1. Talousarviot

2. Koulutarvikkeiden lidhetys-

ilmoitukset
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Pysyviasti

Fysyvisti
Pysyvdsti
Pysyvisti

. Pysyviisti
. Pysyvéasti

Saadaan h#vittsd sen Jjal-
keen, kun'niitd ei tarvi-
ta

Pysyvasti

Saadaan hdvittdd sen Jal-
keen, kun niitid ei tarvi-
ta

Pysyvédsti

Pysyvidsti

Pysyvisti
Pysyviasti
Pysyvisti

Pysyvisti

Léhetys~ Jja pakkauslistzti
sekfi niihin verrattavat
rahtikirjat 2 vuotta



3. Hakemukset
a, Virkoihin Jja toimiin va-

b.

TILIT
a. Lahjoitus~ ym., rahastojen

litsematta jatettyjen
hakemusasiaskirjat

Oppilaskohtaisia avustuk-
sia Ja kyydityksiid koskew
vat asiakirjat

KIRJEISTO (el kidytsssi)

tilikirjat

b, Tilitositteet

KARTAT JA PIIRUSTUKSED
(kdytetdsn tarvittaessa)

SEKALATISET ASTAKIRJAT
a. Kansakoululautakunnan jdsenten

kuuntelukertomukset
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Saadaan palauvttaa sen
Jélkeen, kun valinta on
on saavuttanut lainvoi-
man tai hivittdid 2 vuoden
sailytysajan kuluttua

2 wvuottas

Pysyvésti
10 vuotta

PysyviEsti



