Kansakoulun arkiston jarjestelykaava

(Kouluhallituksen kiertokirjeen nio 1090/24,1,1947 mukaan)

Asiakirjasarja

A MERKINTAKIRJAT
a. Saapuneiden kirjeideen diaarit

b, Lihetettyjen kirjeiden dismarit

c. Postikirjat

d.

Pdaivikirjat

B LUETTELOT

2.
b,

=

Arkistoluettelot
Oppivelvollisten lasten luet-
telot

Nimi- ja arvostelukirjat
Irtaimistoluettelot

Terveyskortit

Huomautuksiaq)

Sdilytetéizn pysyvisti
S8ilytetdtdn pysyvisti

Hévitetddn tavallisen
postin 5 vucden, arvopos-
tin 10 vucden kuluttua

Luokkapdividkirjat hivite-
td&dn 10 vuoden kuluttua,
Pysyvisti sHilytetdsn
pd&stotodistusten srvosa-
noja sisdltivit pHivi-
kirjat sekd eri koulumuo-
toja edustavista kouluis-
ta Jjoka kymmenennelts
vuodelta yhdet pdivikire-
Jat kultakin vuosiluokael-
ta,

SEilytetisin pysyvisti

SHilytetdiin pysyvisti
SHilytetddn pysyvisti

10 vuotta

Hankintakirjat ja -kortit
sdilytetidn kuitenkin vi-
hint#sn niinkauan, kuin
niihin merkittyjid irtai-
mistoesineitd on kidytds-
Sd.

SHilytetiidn pysyvisti

1) sdilytysajat perustuvat Valtionarkiston padatokseen

21.6,1973 1 §; katso Valtionarki
tokunnille, kansakoulul
28.1,1974 nio 12=30~74
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ston kirje Kansakoulujen joh-
autakunnille sek# kouluvlautakunnille



f. Muut luettelot Harkinnan mukaan voidaan
hidvittdd luetteloiden
ylimd&rdiset konseptit,
toisteet Ja Jdljenntkset
sekd sellaiset tilapdis-
luonteoiset apuluettelot
Ja -kortistot, Jjotka on
laadittu yksinomaan vi-
ranomaisen oman toimisto-
tyén helpottamiseksi.
Luettelot oppilaille jae-
tuista Ja myydyistéd kire
Joista Ja oppilaiden
muista koulutarvikkeista
saadaan havittdd kunnan
harkinnan mukaan.

POYTAKIRJAT
a, Johtokunnan poytdkirjat S58ilytetddn pysysvisti
TOIMITTEET
a. Johtokunnan ldhettdmien kir-

Jeiden toisteet Sdilytetddn pysyvidsti
b, Opetussuunnitelmat, lukujir-

Jestykset ja tuntijaot S&ilytetddn pysyvisti
c. Vuosikertomusten toisteet Sailytetdsn pysyvisti
d., Tilastotietojen toisteet Sdilytetddn pysyvasti
e, Pdistbkirjojen kaksoiskappa-

leet Sailytetddn pysyvdEsti
f+ Muut toisteet SHEilytetddn pysyvisti

SAAPUNEET ASTAKIRJAT

a. Kouluhallituksen kirjeet ja Sailytetdsdn pysyvisti
Saman kunnan kansakoulu-
Jen arkistoista, Jjoita
sdilytetdsn keskitetysti,
sdilytetdsdn kaikille yh-
teiset yleiskirjeet vain
vhdess& kunnan keskusar-
kiston m88ridmidssd kou-
Jussa, Muiden koulujen
arkistoista ne saadaan
hiavittdd(Valtionarkiston
pHitds 21.6,1973)

kiertokirjeet
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Ca
d.
8.

f.

Kansakouluntarkastajan kir-
Jeet ja kiertokirjeet

Kunnan viranomaisten kirjeet
Mulden viranomaisten kirjeet
Yksityisten kirjeet

Muut saapuneet kirjeet

1. Talousarviot

2. Koulutarvikkeiden lihetys~
ilmoitukset

3. Hakemuksget

KIRJEISTO

TILIT

S

b,

Lahjoitus- ym. rahastojen
tilikirjat
Tilitositteet

OMISTUSASIAKIRJAT JA SOPIMUKSET

KARTAT JA PIIRUSTUKSET

SEKALAISET ASTAKIRJAT
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Sdilytetéds&n kuten Ea

odilytetdsn
Sdilytetdsdn pysyvidsti

S&ilytetddn pysyvasti
Oppilaiden vanhempien pa-
lauttamat oppilaiden ter-
veydentilaa koskevat ky-
selylomakkeet saadaan hi-
vittdd sen Jjalkeen kun
oppilas on eronnut, ei
kuitenkaan aikaisemmin
kuin 5 vuoden kuluttua,
Jja ehdolla, ettd tarvit-
tavat tiedot lomakkeesta
on viety oppilaan terveys-
korttiin., Kouluun ilmoit=
tautuneiden oppilaiden
virkatodistukset voidaan
havittdd kunnan harkinnan
mukaan,

kuten Ia

S8ilytetddn pysyvisti

Kunnan pi&dtettiavissa
Sdilytetdsn pysyvéEsti

SdilytetédsEn pysyviEsti

Hiavitetddn 10 wvuoden ku-
luttua



Kansalaiskouiun arkiston jirjestelykaava
(Kouluhallituksen kiertokirjeen nio 1090/24.1.1947 mukaan)

Asiakir j asargyga

A MERKINTAKIRJAT

a, Saapuneiden kirjeideen diaarit
b. Lihetettyjen kirjeiden diaarit

c. Postikirjat

d. Piivikirjat

B LUETTELQT

A,

b, Oppivelvollisten lasten luet-

C.
d.

€.

Arkistoluettelot
telot

Nimi- ja arvostelukirjat
Irtaimistoluettelot

Terveyskortit

HuomautuksiaT)

Sdilytetdidn pysyvidsti
Sdilytetidn pysyvisti

Hivitetddn tavallisen
postin 5 vucden, arvopos-
tin 10 vuoden kuluttua

Luokkapdivdkirjat hidvite-
tddn 10 vuoden kuluttua,
Pysyvésti sdilytetdidn
pddstotodistusten arvosa-
noJja sisdltdvit pdivi-
kirjat sekd eri koulumuo-
toja edustavista kouluis-
ta Joka kymmenenneltd
vuodelta yhdet paivikir-
Jat kultakin vuosiluokal-
ta,

S8ilytetdén pysyvisti

Sdilytetdin pysyvisti
Sdilytetdsdn pysyviasti

10 vuotta ‘
Hankintakirjat ja -kortit
sdilytetddan kuitenkin vi-
hintdér niinkauan, kuiln
niihin merkittyjéd irtai-
mistoesineitd on kidytos-
s8.

Sdilytettln pysyvidsti

1) sdilytysajat perustuvat Valtionarkiston p#itokseen
21.6.1973 1 §; katso Valtionarkiston kirje Kansakoulujen joh-
tokunnille, kansakoululautakunnille sekd koululautakunnille
28,1.,1974 nio 12=30-74
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f; Muut luettelot

POYTAKIRJAT
a, Johtokunnan poytikirjat

TOIMITTEET

a, Johtokunnan l&hettdmien kir-
Jjeiden toisteet

b. Opetussuunnitelmat, lukujér-
Jestykset Jja tuntijaot

c. Vuosikertomusten toisteet

d, Tilastotietojen toisteet

e, Pddstokirjojen kaksoiskappa-
leet

f. Muut toisteet

SAAPUNEET ASIAKIRJAT
a. Kouluhallituksen kirjeet ja
kiertokirjeet:
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Harkinnan mukaan voidaan
hdvittdd luetteloiden
ylimd&drdiset konseptit,
toisteet Ja JjEljenndkset
sekd sellaiset tilapiis-
luontoiset apuluettelot
Ja -kortistot, jotka on
laadittu yksinomaan vi-
ranomaisen oman toimisto-

" tydn helpottamiseksi,

Luettelot oppilaille jae-
tuista Ja myydyistd kire
Joista Jja oppilaiden
muista koulutarvikkeista
saadaan hidvittdd kunnan
harkinnan mukaan.

Sdilytetddn pysysvésti

Sdilytetddn pysyvisti .

Sdilytetddn pysyvdsti
S8ilytetddn pysyvdsti
SdilytetdZdn pysyvisti

Sailytetddn pysyvasti
S&dilytetddn pysyvisti

S&dilytetddn pysyviasti
Saman kunnan kansakoulu-
Jjen arkistoista, Joita
sdilytetddn keskitetysti,
sdilytetddn kaikille yh-
teiset yleiskirjeet vain
vhdessid kunnan keskusar-
kiston md&rddmidssd kou=
lussa. Muiden koulujen
arkistoista ne saadaan
havittidda(Valtionarkiston



b, Kansékouluntarkastajan kir-
Jeet Jja kiertokirjeet

¢. Kunnan viranomaisten kirjeet

de. Muiden viranomaisten kirjeet

e, Yksityisten kirjeet

£, Muut saapuneet kirjeet
1. Talousarviot
2. Koulutarvikkeiden lihetys-
ilmoitukset l
3, Hakemukset

KIRJEISTO

TILIT

a. Lahjoitus~ ym. rahastojen
tilikirjat

b, Tilitositteet

OMISTUSASIAKIRJAT JA SOPIMUKSET
KARTAT JA PIIRUSTUKSET

SEKALATISET ASTIAXKIRJAT
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SHilytetdan kuten Ea
S8ilytetddn kuten Ea
SHilytetddn pysyviasti

Sdilytetddn pysyvisti
Oppilaiden vanhempien pa-
lauttamat oppilaiden ter-
veydentilaa koskevat ky-
selylomakkeet saadaan hi-
vittds sen Jidlkeen kun
oppilas on eronnut, ei
kuitenkaan aikaisemmin
kuin 5 vuoden kuluttua,
Ja ehdolla, ettd tarvite-
tavat tiedot lomakkeesta
on viety oppilaan terveys~
korttiin, Kouluun ilmoit-
tautuneiden oppilaiden
virkatoedistukset voidaan
hdvittdsd kunnan harkinnan
mukaan,

SHilytetddn pysyvisti

Kunnan pdédtettdvissi
Sdilytetddn pysyvisti

Sdilytetd&n pysyvisti

Hidvitetddn 10 vuoden . ku-
luttua



Kunnallisen keskikoulun arkiston jarjestelykaava

Asiakirjasarja

A MERKINTAKIRJAT

a.
b,
Ce

d.
e,
f.

B

Saapuneiden kirjeiden diaarit
Menneiden kirjeiden diaarit
Postikirjat

Rehtorin kuuntelupdivikirjat
Rangaistuspdivikirjat
Luokkien pdivikirjat

Opettajien poissaocloluettelot

B LUETTELOT

.a'
b.

Arkistoluettelot

Opettajain Ja palveluskunnan
nimikirjat ja matrikkelit
Oppilasmatrikkelit
Oppilaskortistot
Arvosanaluettelot

Luettelot ehtoja saaneista jJa
luokalle Jd&neistd

Sisddnpddsy- Jja ehtolaiskuulus-

telujen tulosluettelot’

SHilyttédmisen vBhimmiis-
aika ja muita mi#drdyksis

1)

Pysyvasti
Pysyvésti

Tavallisen postin 5 vuot~
ta, arvopostin 10 vuotta

Pysyvasti
Pysyvasti

Luokkapdivikirjat hidvite-
tdén 10 vuoden kuluttua.
Pysyvasti sdilytetdin
pddstdtodistusten arvosa-
noja sis&ltavat paivEkir-
Jjat sekd eri koulumuotoja
edustavista kouluista Jo-
ka kymmenennneltd vuodel-
ta yhdet pidividkirjat kul-
takin vuosiluokalta

Pysyvisti

Pysyvasti
Pysyvasti
Pysyvasti
Pysyviasti
Pysyvasti

Pysyvasti

Pysyvdsti

1) sdilytysajat perustuvat valtionarkiston pditdkseen 21.6.1973
§ 1; katso valtionarkiston kirje kansakoulujen Jonhtokunnille,
kansakoululautakunnille sekd koululautakunnille 28.1.1974
nio 12-30-74(lukuunottamatta pdisarjan G Tilit asiakirjoja,joi-
den sdilytysaika perustuu VA:in ohjeeseen n:o 6/79



h. Luettelot stipendien saajista Pysyvésti

i, Pyrkijdluettelot Pysyviasti
Je L#dkdrintarkastuskaavakkeet Pysyvédsti
k. Terveystilastot ja -kortistot Pysyvdsti
1. Oppilaiden osoitekirjat Pysyvisti
m. Tuntijakolomakkeet Pysyvisti
n. Lukujdrjestykset Pysyvisti
0. Luettelot hyviksytyistd oppi-

kirjoista Pysyvidsti

p. Kalusto- ja irtaimistoluettelot 10 vuotta
' Hankintakirjat Jja -kortit
s8ilytetddn kuiltenkin vi-
hintddn niin kauan, kuin
niihin merkittyjd irtai-
mistoesineitd on kdytds-

@+ Erikoiskokoelmein luettelot
r. Kirjastoluettelot
s. Kirjaston lainauskirjat

POYTAKIRJAT

a, Johtokunnan poytikirjat

b. Opettajakokousten poytikirjat
c. larkastuspbytikirjat

d. Nédytetuntien poytikirjat

e. Vanhempainneuvoston psytidkirjat
f. Muut psytdkirjat

TOIMITTEET

a. Kirjeiden toisteet

b, Vuosikertomusten toisteet

c. Tilastojen toisteet

d. Syystiedonantojen toisteet

e. Opettajille ja palvelushenkils-

kunnalle annettujen todistusten

toisteet
f, PdHstdtodistusten toisteet
g. Tulo- ja menoarvioehdotukset
h. Vanhempainneuvoston kirjeiden
toisteet '
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EE _
Pysyvésti
Pysyvésti
Pysyvisti

Pysyvédsti
Pysyvédsti
Pysyvéstl
Pysyvéasti
Pysyvésti
Pysyvasti

Pysyvésti
Pysyvisti
Pysyvidsti
Pysyvisti

Pysyvidsti
Pysyvésti
Pysyvésti

Pysyvasti



E SAAPUNEET ASIAKIRJAT
a. Saapuneet kirjeet
1. Kouluhallitus Pysyvidsti
2., Kansakouluntarkastaja
(ja ldsninhallituksen koulu-

osasto) Pysyvisti

3. Kunnan viranomaiset Pysyvisti

4, Muut viranomaiset Pysyvisti

5. Yksityiset Pysyvasti

b. Saapuneet kiertokirjeet Pysyvasti
¢. Vapaaoppilaspaikkaanomukset Pysyvédsti

d., Vastaukset linjajakotiedusteluun Pysyvésti
e, Sisdanpddsytutkinnossa esitetyt

koulutodistukset Pysyvidsti
f, Oppilaiden virka- ja varattomuus-

todistukset Pysyvasti
g, Hakemukset toimiin Pysyvésti
h. Vanhempainneuvostolle saapuneet

kirjeet Pysyvéasti

F KIRJEISTO(ei kiytsssid)

G TILIT

a, Kassakirjat Pysyvasti

b, Palkkalistat © 50 vuotta tai kun on ku-
lunut 75 asianomaisen
palkansaajan syntymisti

Cc. Palkkakortit Samoin

d. Lukukausimaksujen kantoluettelot 10 vuotta

e, Tilitositteet 10 vuotta

f. Stipendit Pysyvdsti
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OMISTUSASIAKIRJAT JA SOPIMUKSET

a,
b.
C.
d.
e,

Omistusasiakirjat

Sopimukset

Stipendirahastojen lahjakirjat
Koulun ohjesdsdnnét '
Lukusuunnitelmat

- KARTAT JA PIIRUSTUKSET(ei kdytossi)

SEKALAISTA ASIAKIRJOJA

a.
b,

Historiikit
Vieraskirjat

" Valokuvakokoelmat

Lehtileikekokoelmat

Puheiden ja esitelmien k#sikir-
Joitukset

Niytteet kirjallisista oppilas~
tdistd Ja piirustuksista
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Pysyvisti
Pysyvidsti
Pysyvisti
Pysyvéasti
Pysyvédsti

Pysyvéasti
Pysyvasti
Pysyvasti
Pysyvésti

Pysyvasti

Pysyvasti



Kansanhuoltolautakunnan arkistokaava

(kh-ministeritn 15.6.48 kiertokirjeen
n:o 180 mukainen)

A, DIAARIT JA NIIDEN KALTAISET MUUT
MERKINTAKIRJAT JA KORTISTOT

B.

2.
b,
C.
d,
e.

Saapuneiden kirjeiden diaarit
Menneiden kirjeiden diaarit
Anomuskortistot
Jakelukortistot

Postikirjat

LUETTELOT JA YHDISTRELMAT

a.
b.

Ca

Arkistoluettelot

Liikkeitd Ja laitoksia koskevat
Juettelot ja yhdistelmit:

(J 69, 297, 359 a - b,
tarvikevarastoista: (J)} 10, 15,

J 19, 20, 53, 70, 81, 107, 150,
203, E 34),

tarvikkeiden Jjakelukausikulutuk-
sesta: (J) 10, 11, 12, 13, J 11,
21 b, 27, 37, 84, 84 b, 216, 239,
T 263,

Jalostuslaitosten tuotannosta Ja
toiminnasta: (J 86, 263),
Viljelijoitsd ja karjanhaltijoita
koskevat luettelot ja vhdistelmit
sato- Jja puinti~ilmoituksista

(3 34, 50, 73, E 49, 54)

viljan Ja perunan inventocinneista
(E 3, 72, 150, 218, 253),
kotieldinmddristi(J 135, E 29, 85,
157, 274, 289),

luovutusaloista (E 11, 129, 134,
174, 234, 270, 298),
Juovutusmisrdyksistd Ja -miHEristid
(E 18, 23, 24, 81, 87, 117 a, 143,
162, 169, 186, 190, 200, 210, 224,
233 a, 2by, 2hs, 258, 242, 28s),
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Sailytetian:

Pysyvidisesti
Pysyviisesti
Pysyviisesti
Pysyviisesti
Pysyvidisesti

Pysyviisesti

Pysyvidisgsesti



C, POYTAKIRJAT

=

b.

Coe

Kh-lautakunnan ja sen Jjaostojen
poytidkirjat liitteineen

Arvioimisp8ytdkirjat liitteineen
(J 154)

Viljelysmaan luokituspdytdkirjat
liitteineen{ E 299)

KONSEPTIT JA JALJENNOKSET

a,
b.

Co.

d.

i,

Je

k.,

Xuulutukset

Menneiden kirjeiden toisteet(J 106,
121, 154, 26L

Liikkeille Jja laitoksille annettu-
jen ostolupien j&ljenndkset(J 7,
56, 60, 62, 66, 77, E 16, 43, T 21)

Sii?enostolupien Jdljenndkset(J 7,
E

Vdkilannoitteiden ja -rehujen osto-
lupain j&81jennskset(E 101, 114, 264)

Yksityisille henkilsille annettujen
eri tarvikkeiden ostolupain jdljen-
n2k§et(J 7, 60, 62, 66, 221, 247,
363 '

Kuljetuslupain j&ljennckset(E 42,

116)

Valmistus~ ja vaihtelupain jdljen-
ndkset(J 38, E 55, 201, 263, 267,
268, 269)

Ilmoitus ostokorttien piddttidmi-
sestd(J 327)

Kansanhuoltolautakunnan antamia
todistuksia Jja kuitteja(J 14, 35,
49, 87, 88, 237, E 32, 265, 266)

Maksujen vahvistukset(T 79, 80,
177 a=bh, 178 a-b, 205)
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Pysyvidisesti

Pysyvidisesti

Pysyvdisesti

Pysyvidisesti

Pysyviisesti

5 vuotta
5 vuotta

2 vuotta
5 vuotta
2 vuotta

5 wvuotta

5 wvuotta

5 vuotta

5 vuotta



k.

SAAPUNFRET ASTAKIRJAT

a. Saapuneet kirjelmit(kirjeasiat)

T

9.
10.

1.
12.
13,

14,
15.

16,
17

Autot, polkupydrat ym. sekd
niiden tarvikkeet

Kahvi, tee ym,(juomat, hedelmit,

makeiset, mausteet, tupakka)
Kala ja kananmunat

Kemiallisen teollisuuden raa-
ka=aineet Jja tuotteet

Liha Ja eldimet

Matka=-, palkkio- ym, laskut sekd
henkildasiat

Metalliteollisuuden raaka-aineet

“Jja tuotteet

Ostokortit, ~kupongit Ja osto-
luvat

Peruna Jja Juurikasvit

Poltto~ Jja veiteluaineet sekd
puujalosteet

Ravintorasvat ja maito
Siemenet, rehut ja lannoitteet

Sokeri, siirappi ja keinotekoi-
set makeuttamisaineet

Tarkkailutoiminta

Tekstiili- ja nahkateollisuuden
raaka-aineet ja tuotteet

Vilja Ja viljatuotteet
Sekalaista

b, Saanuneet ilmoitukset

Ta

N

Takavarikkoinventoinnit(J) %,
&, 15, 17, 18, J 3A, 43, 52,
65, 80, 8%, 200, 214, £ 1)

Yleiset inventoinnit(J 85, 112,
120, 127, 149, 157, 178, 218,
222, 238, 250, 271, 279, 288,
29%, 304, 315, 316, 325, 331,
%55, 360, 364, 372, E 33, 38 a,
38 b)

Hinnanmuutosinventointi-ilmoi-
tukset( J 188, 189, 205, 299,
300, %01, 307, 309, 310, 311,
318, 319, 334, 339, 340, 341,
4%, 34L, 346, 365, 366, E 118)

607

Pysyvdisesti,

paitsi asetuskokoel-
man, s&dinnistelytie-
dotusten Ja hinta-
tiedotusten sekd
kh=ministeritn, kh-
piirien Jja muiden
viranomaisten kier-
tokirjeistd vyksi
kappale 10 vuotta,
muita kiertokirjei~
den kappaleita ei
sdilytetd sen j81-
keen kun niitid el
ensd sovelleta kiy-
tAntdon

1C vuotta

10 vuotta

2 vuotta



C,

IT

b, Viljelijciden Ja karjanhalti-
joiden ilmoitukset( J 102,
109, 124, 126, E 2, 12, 20,

20 v, 28, 53, 60, 61, &k, 123,
128, 152, 156, 104, 227, 2%2
238, 272, 279, 280, 290, 30%)
Viljelijdn luona suoritettujen
inventointien asiakirjat(gE 30,
52, 67, 68, 71, 146, 47, 215,
217, 242)

Sadonarviotodistukset(E 187, 306)

5. Kuluttajia koskevat ilmoitukset
(T 7, 10, 43, 122)

Saapuneet anomukset

I Diaariin merkityt(E 90, 91, 235,
236)

Muut:

1, Ostokorttianomukset(J) 2, J 31,
51, 71, 108, 123, 155, 187, 228,
229, 2hu, 2ks, 2lg, 256, 288,
285, 286, 301, 323, 328
348, 362, 369, 370, 373)

set, kAtil8jen antamat todistuk-
set, poliisitutkintapdytikirjat,
palautuskuitit)

3., Viljelijdin anomukset(E 61, <20,
236, 303, T 149 ym, )

T 55, 154)

(Peitehuopa, sucjapuku, petrooli,

bensiini, voiteluaine, lisdsaip=-
pua, maaliaineet ym.)

5, Muut anomukset(J 266, %20)

Go TILIASTAKIRJAT

=

1. Kansanhuoltolautakunnan omat
tilit

2. Tosikkeet

Ostokorttien varastokirjat(J 173)
Vas%aanottokuitit(J) 3.4, J 67, 72,
219

Jakelulistat(J 171, 172, 193, 194,
208}

Inventoinnit(J 114, 119, 137, 141,

142, 169, 177, 195, 236, 302, 308,
352, 3533

Palautusluetteloiden jiljienntkset
(J 292)

Muut tosikkeet(J) 25, 48, J 237,
269, 305) 608

330, %42,

Niiden liitteet(ldskirintodistuke

Kuluttajain anomukset(J 207, 233,

Siksi kunnes asia
on lopullisesti pHEw
tetty

Siksi kunneg asgsia on
lopullisesti padtet-

ty

2 vuotta

5 vuotta

2 vuotta

Siksi kunnes asia on
lopullisesti pHitet-
ty

Hylattyjs el sHilyte-
t4d

Diaariin merkityt

2 vuotta, muut 10
vuotta

Samoin

Pysyviisesti
10 vuotta
10 vuotta



c. 1. Liikkeiden Jja laitosten tili=
tykset(J 3, 4, 24, 41, L6, 67,
72, 78, 90, 92, 93, ok, 95, 9b
a7, 97'v, %8, 99, 100, 101, 10
105, 110, 120, 129, 130, 1h7,
160, 167, 179, 180, 184, 197,
202) 210, 217, 212, 215, 219,
240, 241, 242) 287 333 3LG.
E 92, 102, 125, 145,7191, 192
193,209, 271, 299, T 24, 165

L,

;

Niihin liittyvit tosikkeet(J 7,
"8, (J) 16, J 22, 26, 26 b, 38,
39, 40, 54, 55, 56, 59, 60, 61,
62, 64, 66, 7h, 76, 77, 79, 82,
89, 11%, 115, 116, 117, 131, 134,
128, 151, 152, 182, 183, 190, 191,
201, 206, 208, 217, 220, 221, 235,
250, 251, 252, 253, 260, 261, 27k,
275, 276, 284, 295, 333, 351, E 5,
19' 36’ 39' 55, 58' 59, 66, 101,
110, 114, 121, 122, 183, 184, 189,
201, 250, 251, 261, 26hL, 268, 306,
-VV'1, 57, 58, 67, 75,-Int., 589,
«T 146, 258)

Viljelijcitda Ja karjanhaltijoita
koskevat kh-toimistossa pidetyt
til%t(E by, 126 a-e, 127 a, 300
a=b

Talouseldinkortisto(® 277)

niiden tosikkeet(J 7, 39 b; 54,
74, 75, 76, 91 liitteineen, 117,
113, 134, 176, 182, 191, 213,
2%5, 243, 270, E 4, 5, 7, 14, 15,
16, 21, 36, 42, 43, 50, 58, 59,
66, 108, 112, 121, 122, 136, 167,
178, 206, 250, 251, 256, 28k,
285, 286, 287, 294, 305 a=b,

~VV 57)
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Helsinki, Turku,
Tampere, Vaasa Ja
Lahti; Varkauden
kauppala, sekid seu-
raavat maalaiskunnat:
Finstrom, Haukipudas,
Hollola, Janakkala,
Jomala, Jyvéaskyla
mlk, Kauhava, Kemi-
Jérvi, Kiukainen,
Kymi, Lohja mlk,
Mikkelil mlk, Manty-
harju, Nivala, Pie-
tarsaari mlk, Porvoo
mlk, Sippola, Suonen-
joki, Tervola JjaVioy-
ri, pysyvdisesti,
muualla 10 vuotta

1C vuotta

Pysyvdisesti

2 vuotta
10 vuotta



Asiakirjasarja

MERKINTAKIRJAT
a, Diaarit Jja postikirjat
1. Diaarit

2. Postikirjat

b, Potilaspdivikirjat, ~luette-
lot ja ~kortistot
1. Ajanvarauspiivikirjat
2. Potilaspdividkirjat

3, Hammashuoltokortistot

LUETTELOT
a. Arkistoluettelot
b, Omaisuusluettelot
1 Irtaimistoluettelot
2., Muut omaisuusluettelot

POYTAKIRJAT
a. Tarkestuspbytidkirjat
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Kouluhammaslaakarin arkiston jarjestelykaava

SAilyttédmisen vEhimmiis~
aika Jja muita mddrdyksiz

Diaarit, Jotka toimivat
asia- ja paatdshakemistoi-
na, sdilytetdinpysyvésti,
muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

2 vuotta

5 vuotta

Jos paiviakirjaa voidaan
kdyttd8d hakemistona, sdi-
lytetddn niin kuin sai-
rauskertomukset
Sailytetddn niin kuin
sairauskertomukset, ei
kuitenkaan pysyvésti séi=-
lytettdvdd ndyteaineistoa

Pysyvidsti

10 vuotta
Pysyvasti

Pysyvisti



TOIMITTEET

a, Kirjeiden toisteet

b, Kuulutukset

€. Vuosikertomusten Jja tilasto-
jen toisteet

SAAPUNEET ASTAKIRJAT
a8, Saapuneet kirjeet

KIRJEISTO(ei kdytossd)

TILIT

OMISTUSASTAKIRJAT JA SOPIMUKSET

KARTAT JA PIIRUSTUKSET

SEKALATISIA ASTIAKIRJOJA
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Pysyvasti
Pysyvdsti

Pysyvisti

Pysyvésti



Kunnanlaakirin arkiston jarjestelykaava

Asiakirjasarja

A MERKINTAKIRJAT
a, Diaarit ja postikirjat
1., Diaarit

2. Postikirjat

b. Potilaspdivékirjat, -luette-
lot Jja ~kortistot
1. Ajanvarauspdivdkirjat
2, Potilaspdivakirjat

3, Potilaskortistot

B LUETTELOT
a, Arkistoluettelot

C  PUOYTAKIRJAT
a, Koululddkirin tarkastuspoy-
tikirjat
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Sdailyttédmisen vdhimmdis-
aika Jja muita madridyksid

Diaarit, jotka toimivat
asia- Ja piadtoshakemis-
toina, sdilytetd&n pysy-
vdsti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

2 vuotta

5 vuotta

Jos pidivikirjaa voidaan
kiyttdd hakemistona, sdi-
lytetdsdn niin kuin sai-
rauskertomukset
Sdilytetddn niin kuin
sairauskertomukset

Pysyvésti

Pysyvasti



D

TOIMITTEET
a, salrauskertomukset

b. Kirjeiden toisteet
c. Vuosikertomusten Jja tilasto-
Jen toisteet

SAAPUNEET ASTAKIRJAT

a, Sosiaali~ ja terveysministe-
ridn sekd ladkintthallituke-
sen Ja lddninlidkirin kir-
Jeet

b. Muut saapuneet kirjeet
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Saa hivittdd sen Jdlkeen,
kun 90 vuotta on kulunut
potilaan syntymidstd Ja
vahintddn 5 vuotta hoidon
paddttymisestd tai kun 30
vuotta on kulunut viimeiw~
sen hoitokerran pdidttymi-
sestd taikka 10 vuotta
potilaan kuolemasta,

Liitteend olevat muis-
tiinpanot Ja tarpeettomat
kliinis-fysiologiset tut-
kimuskdyrdt saa l&dkinto-
hallituksen antamien oh-
Jjeiden mukaan hdavittds Jjo
alkaisemmin.

Tieteellistd tutkimusta
varten voi lHddkintchalli-
tus middridtd sairauskerto-
mukset tarpeelliseksi kat-
somassaan laajuudessa
Jjoiltakin vuosilta pysy-
vdsti sdilytettédviksi
erdiden erityyppisten
laitosten osalta, Kaike
kien laitosten sairaus-
kertomuksista Jj&tetididn
pysyvisti s#ilytettdviksi
kultakin vuodelta noin

5 % kdsittivd ndyteaineis-
to siten, ettd talteen
otetaan kaikki 18, Ja 28,
pBivind syntyneiden sai=-
rauskeromukset

Pysyvasti

PysyvéEsti

PysyvéEsti
Pysyvasti



I;\

KIRJEISTO(ei kiytossi)

TILIT

OMISTUSASIAKIRJAT JA SOPIMUKSET

KARTAT JA PIIRUSTUKSET

SEKALAISTA ASIAKIRJOJA
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