Paaneuvolan arkiston jarjestelykaava

Asiakirjasar ja

A MERKINTAKIRJAT

1)

a,
b,

Ce

d.

e,

f.
g

i.
Je

Saapuneiden kirjeiden diaarit
Menneiden kirjeiden diaarit

Postikirjat

Pdivé-~ ja tydkirjat
1. Padivdkirjat

2, Tyopndivikirjat
Aitiysneuvolakortit

Pienten lasten terveyskortistot
Tuberkuloottisten kortistot
Sairauskortistot

Koululaisten terveyskortistot
Perhekortistot

LUETTELIOT

a.
b.
c.
d.

Arkistoluettelot
Irtaimistoluettelot
Ndytteiden luettelot
SuoJjarokotusten luettelot

Sailyttimisen vihimmdis-
aika Ja muita md38rdyksi#

Diaarit, jotka toimivat
asia- ja pddtdshakemis-
toina, sdilytetddn pysy-
vdsti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

Pdivdkirjat, jotka toi-
mivat asia- ja pdEtSs-
hakemistoina, s#ilyte-
tddn pysyvisti, muuten

.10 vuotta

5 vuotta, tositeluontoi-
set 10 vuotta

S&ilytetddn niin kuin
gsairauskertomukset

Samoin
Samoin
Samoin
Pysyvésti1)

Sdailytetdsdn niin kuin
salrauskertomukset

Pysyvisti
10 vuotta
Pysyvasti

Pysyvisti
Rokotusluetteloiden jal-
Jjennttkset ja rokotusto-

distukset 10 vuotta

sdilytysailka; katso kansakoulun arkiston jirjestelykaava
kohta Be '
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C  POYTAKIRJAT

a.
b.

a.
b.
Cs

d.

e,
f.

a.,

D,

Neuvolan tarkastuspdytikiriat
Opinto- Jja neuvottelukokousten
poytdkirjat

Ryhmakokousten pdytikirjat

Opetusk&#tilbiden kokousten
pSytdkiriat

TOIMITTEET

Kirjeiden toisteet
Kuukausikertomusten toisteet
Vuosikertomusten Ja tilitysten
toisteet

Rokotusilmoitusten toisteet
Synnytyskertomusten toisteet
Epdmucdostumia koskevat ilmoi-
tukset

Frikeistutkimuksia koskevien
tiedonantojen toisteet

Tilastojen toisteet

SAAPUNEET ASTAFTRJIAT

Kunnallisten viranomaisten
kirjeet

Ld&ninldskirin toimiston ja
l8dkintthallituksen sekid so-
siaali- ja tervevsministeri®n
kirjeet

1. Yleiskirjeet

2, Muvt kirjeet
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Pysyvisti

Pysyvdsti

Pysyviasti

Neuvolan sisdistd toi-
mintaa koskevien kokous-
ten Ja neuvottelujen
pdytékirdat 2 vuotta

Pysyvédsti

Pysyvisti
Pysyvisti

Pysyvisti
10 vuotta
Pysvvisti

Pysyvasti

PysyviEsti
Pysyvisti

Pysyviasti

Sazdaan hiavittis sen
Jdlkeen, kun niitid ei
tarvita

Pysyvisti



Ce Keskuésairaala—, tuberkuloo-
si- ja mielisairaanhuoltopii-
rin sekd huoltotoimistojen
kirjeet

d., Kansanelikelaitoksen Jja sai-
rausvakuutustoimiston kirjeet

e, Jarjestdjen kirjeet

f, Muut saapuneet kirjeet

g. Muut saapuneet asiakirjat
1. Aitiyskortit

2, Sairaaloiden poistamisil~
moitukset

3. Vanhempain antamat rokotus-
luvat

4, Terveyskortistoa koskevat
ilmoitukset

KIRJRISTO(ei kiytssss)

TILIT
a, Laskujen ja l#hetysliistojen
kaksoiskappaleet

SOPIMUKSET JA OMISTUSASIAKIRJAT
KARTAT JA PIIRUSTUKSET

SEKALAISTA ASTAKIRJOJA
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Pysyvisti

Pysyvisti
Pysyvisti
Pysyvisti

S&ilytetisn niin kuin
sairauskertomukset
Mik#1i tiedot niistd on
siirretty ditiysneuvola-
korteille, ne gaadaan
hZvittsa

2 vuotta

5 vuotta; kuitenkin eh-

dolla, ettd tarvittavat

tiedot on viety terveys-
korteille, muuten pysyw

vdsti

Samoin

Saadaan hdvitti3 sen
Jjélkeen, kun tilintar-
kastus Ja siitd aiheutu~
neet toimenpiteet ovat
piddttyneet



Taksoituslautakunnan arkiston jarjestelykaava

Asiakir jasar]a

A MERKINTAKIRJAT

a, Saapuneiden kirjeiden diaarit
b, Lihetetivijen kirieiden dimarit

c. Postikirjat

d, Padtdsluettelot

e, Todistusiuettelot

B OILUSTTEIOT
a., Arkistoluetielot
b, Taksoitusluettelot

¢, Maiden luokituskirjat ja

-kortit
d. Pinta-alamittauskortit
e, Maut Juettelot

¢ POYTAKIRJAT

a, Taksoituslautakunnan noyti-

kirjat

D TOIMITTWRET

a, Kirjekonsentit ja «jHdljen=

nékset
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Sailyttimisen vAhimmiis~
aika Ja muita mBHArdvksii

Niaarit, jotka toimivat
asia- Ja niitoshakemis-
toina, siilytetdsin nysy-
viasti, muut 10 vuotta

Tavallisen nostin 5vuot-
ta, arvonostin 10 vuotta

Pysyvisti
2 vuotta

PysyvEsti
PysyvEsti

Pysvvasti
Pysyvisti
Pysyvisti

Pysyvasti

Pysyvdsti



SAAPUNFRT ASTAY IRJAT

a. Saanuneet kirjeet

b, Saapuneet valkkatiedot
c. Maarekisteriotteet

4., Henkikirjaotteet

e, Tuloilmoitukset

f, Kansaneldkelaitoksen palkan-

piddtystodisteet

g. Vero- Ja vakuutusmaksuennakon

Jakoluettelon otteet

KIRIJEISTO (el kdytéssid)

TILIT(ei kiytBssi)
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Pysyvasti
10 vuotta
Pysyviasti
2 vuotta

D=lomakkeet saadaan hi-
vittdsd tuloden ilmoitts-
misvelvollisuudesta kun-
nallisverotusta varten
9 pHivdand huhtikuuts
18919 anretun lain(43/
19019) 20 $:1ss8 siidetyn
sdilyttEmisen vEhimmiis-~
ajan kuluttua(5 vuotta).

A=y, B= Ja C-Jomakkeet
on samassa lainkohdasss
mainittuja erityisii
tarkoituksia varten sHi-
lytettdvE vEhintZin 10
vuctta,

Mikd1li tallessa on vield
vuotta 1940 vanhempia
tuloilmoitusvuosikerto-
ja, on niistd tieteellis~
t8 tutkimusta varten sdi-
lytettdvi yksi vuosikerta
19%30=-1uvulta tai ndEista
arkistokuvauksella ote-
tut j&8ljenndkset.

10 vuotta

10 vuotta



H OMISTUSASTAVIRJIAT JA SOPTIMUFSET
(ei k&ytdssy)

I KARTAT JA PITRUSTUESET
a, Luckituskartat Apukartat Jja niihin ver-
. - rattavat kartat ja pii-
b. Muut kartat Ja piirustukset rustukset samoin kuin
karttojen Ja piirustus-
ten kaksoiskapnaleet
saadaan hivittdd viran-
omalsen harkinnan mukaan

PysyvHsti silytetiddn:

~ viranomaisen vahvista-
mat ja hyvdksymdt kartat
sekd niiden alkuperdise-
riirrokset;

- viralliset toimituskar-
tat Jja niiden alkuperdis-
piirrokset;

- esitellyt kartat ja
suunnitelmat, alkuperdis-
suunnitelmat ja luonnok-
set sekd nHiden liite=-
kartat ja -vniirrokset,
mik#li niiden sisHltd-
mid tietoja ei 18ydy
muista pysyvésti sHily=-
tettdvistd kartoista ja
piirustuksista

J SEKALAISTA ASTAKIRJOJA
(ei kHytossi)
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Terveydenhoitolautakunnan arkiston jarjestelykaava

AsiakirjasarJa

1)

MERKINTAKIRJAT
a, Saapuneiden kirJjeiden diaarit
b. Menneiden kirjeiden diaarit

c. Rokotuspdivikirjat ja ~luette~
lot

d. Terveyskortit
e. Postikirjat

f. Mielisairasluettelot

LUETTELOT
a, Arkistoluettelot
b, Muut luettellt

PCYTAKIRJAT

a, Terveydenhoitolautakunnan
poytékirjat

b. Tarkastusptytdakirjat

TOIMITTEET

a, Kuulutukset

b, Toimintakertomukset
c. Kirjeiden toisteet
d. Tilastojen toisteet
e, Tilitysten toisteet

S8ilyttémisen vahimmidig~
aika Ja muita m8driyksii

Diaarit, jotka toimivat
asia- Ja pddtdshakemige
toina, sadilytetid#n pysy-
vasti, muuten 10 vuotta

Pysyvéasti
Rokotusluetteloiden
(~pdivdkirjojen) jidljen-
ntkset Ja rokotustodis-
tukset 10 vuotta
Pysyvésti1>

Tavallisen postin 5 vuot-
ta, arvopostin 10 vuotta

Pysyvisti

Pysyvdsti
Pysyvasti

Pysyvédsti

Erikoistarkastusten tar-
kastuspdytékirjat sdily-
tetddn pysyvésti

Pysyvisti
Pysyvasti
Pysyvdsti
Pysyvéasti
10 wvuotta

sdilytysaika; katso kansakoululautakunnan arkiston Jirjeste-

lykaava kohta Bd :
637



E  SAAPUNEET ASIAKIRJAT
a. Saapuneet kirjeet

1. Sosiaali- ja terveysministe-
ricn sekd 1idkintshallituk-
sen ja lddninlddkirin(piiri-

5.

6.

ld8kdrin) kirjeet

Muiden valtion viranomaisten

kirjeet

Vieraiden kuntien viranomaig-
ten ja kuntien yhteisten lai-
tosten(kuntainliittojen) kire

Jeet

Kunnan omien terveydenhoito-

laitosten kirjeet
Muiden oman kunnan viran-

omaisten ja laitosten kirjeet

Yksityisten kirjeet

b, Muut saapuneet asiakirjat

1,
2.
3.

4,

Rokotustodistukset
Mielisairasilmoitukset
Tarkastusselostukset

Tybkertomukset
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Pysyvasti

Saapuneet yleis-, kier-
to- Jja ryhm8kirjeet saa-
daan hidvittdi sen Jjal-
keen, kun niitd ei enii
tarvita

Samoin

Pysyviasti

Pysyvisti

Pysyvasti
Pysyvésti

10 vuotta
Pysyvasti

Erikoistarkastusten tar-
kastuspdytdkirjat saily-
tetddn pysyvisti

Ma&rdaikaistarkastusten
poytékirjat Jja -kertomuk-
set saadaan hdvittdd sen
Jélkeen, kun uusi tarkase
tus on ' suoritettu ja pdy-
tdkirja tai kertomus lza-
dittu

Pysyvisti

Sellaiset kertomukset,
Joiden yksinomaisena tar-
koituksena on viranhalti-
Jain ja tyontekijdin
tySskentelyn ja tydn val-
vonta, saadaan hdvittds

5 vuoden sdilytysajan ku-
luttua.



KIRJEISTO(ei kidytossd)

TILIT(ei kdytbssa)

OMISTUSASIAKIRJAT JA SOPIMUKSET

KARTAT JA PITRUSTUKSET

SEKALAISIA ASTAKIRJOJA
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Terveyssisaren ja lastenneuvolan arkiston jarjestelykaava

Asiakir i

asarja

¥

A MERKINTAKIRJAT

1)

a.
D

c.

d.

Saapuneiden kirjeiden diaarit
Menneiden kirjeiden diaarit

Postikirjat

Pédiva- Jja tyokirjat
1. Paivdkirjat

2., Tyopdivikirjat
Pienten lasten terveyskortistot

Sairauskortistot
Tuberkuloottisten kortistot
Koululaisten terveyskortistot
Perhekortistot

LUETTELOT

A,
b,
C.
d.

2.

Arkistoluettelot
Irtaimistoluettelot
Ndytteiden luettelot
Suojarokotusten luettelot

Rokotusta varten saadut synty-
neiden luettelot

SHilyttédmisen vEhimmiis-
alka Ja muita md&Hriyksii

Diaarit, Jjotka toimivat
asia=- ja pddtoshakemis-
toina, s&ilytetddn pysy-
viasti, muuten 10 vuotta

Tavallisen postin %vuot-
ta, arvovestin 10 vuotta

Pdivikirjat, Jotka toi-
mivat asia- Jja pditdsha-
kemistoina, sdilytetdin
pysyvasti, muuten 10
vuotta

5 vuotta, tositeluontoi-
set 10 vuotta

Sdilytetddn niin kuin
sairauskertomukset

Samoin
Samoin
Pysyvisti )

SHdilvtetZdn niin kuin
sairsuskertomikset

Pysyvésti
10 vuotta
Pysyvisti

Pysyvasti
Rokotusluetteloiden 381-
jenntkset Jja rokotusto-
distukset 10 vuotta

5 vuotta

sdilytysaika; katso kansakoulun arkiston jirjestelykaava
kohta Be
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C

POYTAKTRJIAT
a, Neuvolan terkastuspdytdkirjat

TOIMITTREET
a, Kirjeiden toisteet

b,
C.

d.

Kuukausikertomusten toisteet
Vuosikertomusten toisteet
Rokotusilmoitusten toisteet

SAAPUNEET ASTAKIRJAT

=9

b

C,

d.

€,

Kunnallisten viranomaisten

kirjeet

LAd&ninl&8kidrin toimiston ja
ladkintchallituksen kirjeet
1. Yleiskirjeet

2, Muut kirjeet
Tuberkuloosipiirin l&hetteet

1. Keskusparantolan ilmoitukset
2. Huoltotoimiston ilmoitukset
Kansanel&kelaitoksen Jja sairaus-
vakuutustoimiston kirjieet
Sairaaleoiden poistamisilmoi-
tukset

Koululaisten vanhemnien nalaut-
tamat kyselylomakkeet

1. Vanhempien antamat rokotus-
luvat

2. Terveyskortistoa koskevat
ilmoitukset

g+ Muut saapuneet kirjeet
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Pysyvidsti

Pysyvasti
Pysyvisti
Pysyvisti
10 vuotta

Pysyvisti

Saadaan hgvittis sen
Jélkeen, kun niitid ei
tarvita

Pysyvisti

Pyeyvisti
Pysyvisti

Pysyvisti

2 vuotta

5 vuotta; kuitenkin eh-
dolla, ettd tarvittavat
tiedot on viety terveys-
korteille, muuten nysy-
vEsti

samoin
Pysyvisti



KIRJEISTO(ei kidytossd)

TILIT
a, LaskuJen Ja ldhetyslistojen
kaksoiskanpaleet

OMISTUSASIAKIRJIAT JA SOPIMUKSET

KARTAT JA PIIRUSTUKSET

SEKALATISTA ASTAKIRJOJA
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saadaan hivittdd sen
jdlkeen, kun tilintar=-
kastus Jja siitd aiheu-
tuneet toimenpiteet ovat
padttyneet



