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Tiedonhallintalain taytantoonpano

Kuntamarkkinat 12.9.2019
Tanja Stormbom, taytantdéonpanon hankepaallikko ﬁ;




L ainsaadannon tilanne

— Eduskunta hyvaksyi 18.3.2019 hallituksen esityksen julkisen
hallinnon tiedonhallintalaiksi ja eraiksi siihen liittyviksi laeiksi
(HE 284/2018 vp)

— Tasavallan presidentti vahvisti voimaantuloajankohdaksi
1.1.2020

- HaVM 38/2018 vp
- PeVL 73/2018 vp
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Tiedonhallintalain tarkoitus ja tavoitteet

Tiedonhallintalain 1 luku: Yleiset saannokset




Tiedonhallinnan saantely

Julkisuuslaki:

Salassapito ja tiedonsaantioikeus viranomaisen asiakirjoihin

Tiedonhallintalaki:

Tiedonhallinta ja
tietoturvallisuus

Tiedonhallintalaki
(906/2019)

Eduskunta hyvaksyi
18.3.2019 hallituksen
esityksen julkisen hallinnon
tiedonhallintalaiksi ja eraiksi
siihen liittyviksi laeiksi

(HE 284/2018 vp)

Tasavallan presidentin
vahvistus 9.8.2019

Voimaantuloajankohta
1.1.2020
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Tiedonhallintalain tavoitteet

Tiedonhallintalain 1 §: fain tarkoitus

Tavoitteena uudistaa ja yhtenaistaa julkisen hallinnon tiedonhallintaa
koskevaa yleissaantelya seka vahentaa teknisluonteisen saantelyn tarvetta
erityislainsdadannidssa

— Vedetty yhteen saantelyd mm. julkisuuslaista 621/1999 (hyva tiedonhallintatapa),
tietohallintolaista 634/2011 ja asiointilaista 13/2003

Tiedonhallintaan liittyvien vaatimusten yhtenaistaminen ja selkeyttaminen
koko julkisessa hallinnossa

Tavoitteena, etta julkiset palvelut ja toiminta on mahdollista toteuttaa entista
laadukkaammin, tuloksellisemmin ja tehokkaammin laadukkaan
tiedonhallinnan tukemana

Edistaa tietosuojaa, tietoturvallisuutta ja tietoaineistojen vastuullista
hyoddyntamista seka julkisuusperiaatteen toteutumista

Edistaa tietojarjestelmien ja tietovarantojen yhteentoimivuutta
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Tiedonhallintalain tarkoitus

PSI-direktiivi
asiakirjojen saatavilla
olo (5 artikla)

Julkisuusperiaate

Hallintolain hyvan hallinnon
perusteet erityisesti
palveluperiaate ja

hallinnon tehokkuus
ja tuloksellisuus

Tietoaineistojen
ajantasaisuuden,
virheettomyyden ja
kayttokelpoisuuden
seka tietoturvallisuuden
varmistaminen

Hyvan hallinnon
toteuttaminen
tehokkaiden

tiedonhallinta-

menettelyjen avulla

Tietovarantojen ja
tietojarjestelmien
yhteentoimivuuden
edistaminen
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Tiedonhallintalain kasitteista

Tarkoituksena on, etta tiedonhallintalaissa omaksuttu kasitteisto
yhdenmukaistetaan myohemmin erityislainsaadantoon niilta osin kuin se on
tarpeen

Tiedon kasitetta kaytetaan laissa asiakirjan ohella. Tiedolla tassa yhteydessa Tietovaranto
tarkoitetaan asiakirjaan rinnastettavia tietoja, joista voidaan muodostaa erilaisilla ennalta
maaritellyilla hakuperusteilla asiakirjoja. Tiedon kasitetta ei kuitenkaan maaritella laissa.

4 )

Viranomaisen asiakirja -kasitteen kautta tiedonhallinnan kohde sidotaan osittain Tietoaineisto 1..*

julkisuuslain tieto-objektina olevaan saantelykohteeseen

Tietoaineisto tarkoittaa asiakirjoista ja muista vastaavista tiedoista muodostuvaa tiettyyn r 2
viranomaisen tehtavaan tai palveluun liittyvaa tietokokonaisuutta. Viranomaisissa Asiakirja 1..*
konkreettinen kasittelykohde kuitenkin edelleen asiakirja: Tietoaineistoja kasitellaan
viranomaisissa asiakirjoina, kun niista muodostetaan asiakirjoja hakuperusteilla.

Tietovaranto olisi viranomaisten tehtavien hoidon tuloksena syntyvista tietoaineistoista Tieto 1..*
muodostuva looginen kokonaisuus. Tietovaranto koostuu seka tietojarjestelmissa
olevista tiedoista seka muusta aineistosta, kuten paperiasiakirjoista. Tietovarannon
kasite liittyy tiedonhallinnan ja yhteentoimivuuden toteuttamiseen.
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Tiedonhallintalain soveltamisala

Tiedonhallintalain 1 luku: Yleiset saannokset




Organisatorinen soveltamisala

Tiedonhallintalain 2 §: méaaritelmat

Viranomaisen kasite julkisuuslain (621/1999) 4 §8:n 1 momenttia vastaavasti. Ahvenanmaa rajattu
soveltamisalan ulkopuolelle.

My06s viranomaisen paatdksen perusteella tiettya tehtavaa itsenaisesti hoitamaan asetetut elimet
("viranomaisen toimeksiannosta tai lukuun”).

Mita viranomaisesta saadetaan, koskee myads lain tai asetuksen taikka lain tai asetuksen nojalla
annetun sdannoksen tai maarayksen perusteella julkista tehtavaa hoitavia yhteisja, laitoksia,
saatioita ja yksityisia henkilgita niiden kayttaessa julkista valtaa.

Evankelis-luterilaisen kirkon asiakirjojen julkisuudesta sdadetaan erikseen (kirkkolaki 1054/1993)

Sovelletaan my6s yliopistolaissa (588/2009) tarkoitettuihin yliopistoihin ja ammattikorkeakoululaissa
(932/2014) tarkoitettuihin ammattikorkeakouluihin

Tiedonhallintayksikolla tarkoitetaan viranomaista, jonka tehtadvana on jarjestaa tiedonhallinta
tiedonhallintalain vaatimusten mukaisesti

VALTIOVARAINMINISTERIO
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Organisatorinen soveltamisala

Tiedonhallintalain 3 §: lain soveltamisala ja sen rajoitukset Tiedonhallintayksikké = viranomainen, jonka tehtévana on

jarjestaa tiedonhallinta tiedonhallintalain vaatimusten
Valtion virasto = mukaisesti
tiedonhallintayksikkd

Kunta = tiedonhallintayksikko

<
<
<

Tiedonhallintayksikoita ovat (JulkL 4 § 1 mom):
Viranomainen 1) valtion virastot ja laitokset
2) tuomioistuimet ja valitusasioita kasittelemaan

perustetut lautakunnat
3) valtion likelaitokset
4) kunnat ja kuntayhtymat
S)
6)
7)

itsenaiset julkisoikeudelliset laitokset
eduskunnan virastot

yliopistolaissa tarkoitetut yliopistot seka
N J ammattikorkeakoululaissa tarkoitetut

Y .
Viranomaisen erillisyysperiaate sailyy julkisuuslaissa ja siten myos tiedonhallintalaissa ammattikorkeakoulut
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 Sovelletaan tiedonhallintayksikkojen ja niissa toimivien viranomaisten tiedonhallintaan niiden kasitellessa tietoaineistoja

« Sovelletaan osin yksityisiin henkildihin ja yhteisoihin kuin ne hoitavat julkista hallintotehtavaa (tietoturvallisuus ja sahkoinen tiedonluovutustapa)

« Sovelletaan osin yksityisiin henkildihin ja yhteisoihin niiden kayttaessa julkista valtaa julkisuuslain 4.2 §:ssa tarkoitetulla tavalla tai kun mainittu
laki on saadetty erikseen sovellettavaksi niiden toiminnassa (tiedonhallinnan jarjestamisvelvoite, tietoturvallisuus, sahkoinen tiedonluovutustapa
ja asiakirjajulkisuutta toteuttavan kuvauksen yllapito)
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Sisallollinen soveltamisala

Tiedonhallintalain 3 §: lain soveltamisala ja sen rajoitukset

Tiedonhallintalaki on yleislaki ("jollei muualla laissa toisin saadeta™)

Jos muussa laissa on saadetty tiedonhallintalaista poikkeavalla tavalla (esim. erityiset
toimialat kuten sosiaali- ja terveydenhuolto), sovelletaan tiedonhallintalain sijaan silta
osin kuin sdantely poikkeaa tiedonhallintalain saannoksista

Tiedonhallintalakia sovelletaan tiedonhallintaan ja tietojarjestelmien kaytt6on, kun
viranomaiset kasittelevat tietoaineistoja.

Tiedonhallintalaki kohdistuu tietoaineistoihin, jotka koostuvat asiakirjoista tai tiedoista,
joista voidaan muodostaa asiakirjoja. Siten sdantely koskee niita tietoaineistoja ja
aslakirjoja, joihin sovelletaan julkisuuslakia.

Edelleen 1) asiankéasittelyssa ja palvelujen tuottamisessa noudatettavista menettelyista,
2) salassapidosta ja 3) tiedonsaantioikeudesta viranomaisten asiakirjoihin seka 4)
asiakirjojen arkistoinnista saadetaan erikseen
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Poikkeukset soveltamisalaan

Tiedonhallintalain 3 §: lain soveltamisala ja sen rajoitukset

— Poikkeuksia soveltamisalaa koskien:

- yksityiset henkil6t ja yhteis6t sek& muut kuin viranomaisena toimivat julkisoikeudelliset yhteisot

— sovelletaan julkista hallintotehtdvad hoitaessa 4 lukua (tietoturvallisuus) sekad 22-27 § (séahkoéinen
tiedonluovutustapa); julkista valtaa kayttdessa tai kun julkisuuslaki on sdédetty sovellettavaksi myos 4 §
(tiedonhallinnan jarjestamisvelvoite) ja 28 § (kuvaus asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi)

- el 3 luku "julkisen hallinnon tiedonhallinnan yleinen ohjaus”)

kunnat ja kuntayhtymat

yliopistot ja ammattikorkeakoulut

eduskunnan oikeusasiamiehen ja valtioneuvoston oikeuskanslerin toiminta
tasavallan presidentin kanslia

eduskunnan virastot

Kansanelakelaitos ja Suomen Pankki

muut itsendiset julkisoikeudelliset laitokset

- tuomioistuimet ja valitusasioita kasittelevat lautakunnat (ei 3 luku, 5 luku 19 ja 20 8§, 6 luku 26 ja 27 8)

- tiedonhallintalaki ei koske Ahvenanmaata
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| ain voimaantulo




Voimaantulo ja siirtymas

Laki voimaan

2019

Tietoturvallisuusvaatimukset
valtionhallinnon osalta
(12-178§)

Lokitietojen keraamista ja
tietojen sahkoistd luovutustapaa
koskevien saanndsten
soveltaminen tietojarjestelma-
hankinnoissa (22 — 24 §)

2020

Asiakirjajulkisuutta
toteuttavan kuvauksen
paivittdminen (28 §)

Tiedonhallintamallin
yllapito (5 §)

Usean viranomaisen valisen
saannollisesti ja
vakioitavissa olevan
tiedonluovutuksen selvittdminen
toimialalla (30.4 §)

Toisen viranomaisen
tietoaineistojen
hy6dyntaminen

teknisen rajapinnan tai
katseluyhteyden avulla (20 §)

2021

aannokset

Asianhallinta ja palvelujen
tiedonhallinnan jarjestdminen
lain vaatimusten
mukaiseksi (26 ja 27 §)

Tietoaineistojen saattaminen
saataville Koneluettavassa
muodossa - jos tietoaineisto
on saatettavissa suoraan
konekieliseen muotoon (19.2 §)

Olemassa olevien
tietojarjestelmien
muuttaminen vastaamaan
lokitietojen keréd@mista koskevia
vaatimuksia (17 §)

Saapuneiden asiakirjojen
muuttaminen digitaaliseen

muotoon (19.1 §)

2022

Tietoturvallisuus-
vaatimukset —
muut kuin valtionhallinto
(12-17§)

2023

Olemassa olevien tietojarjestelmien
muuttaminen vastaamaan sahkoista
tiedonluovutusta koskevia
vaatimuksia (22 - 24 §)

2024

VALTIOVARAINMINISTERIO

15



TaytantoOnpanon organisointi




TIHL taytantoonpanon organisointi ja ohjaus

— Ohjaus VM JulklCT-osasto ja sen johtoryhma

— Laaja strateginen johtoryhma, myos kuntaedustus ja
Kuntaliitto

— 4 sisallollista tyokokonaisuutta, joissa asetetut
valmisteluryhmat (myos kuntia ja Kuntaliitto)

— Liséksi viestinnan, koulutuksen ja jalkautuksen kokonaisuus
— Seuranta mm. Juhta, Vahti, TietoKeKo
- JHKA-tyO6ryhma osallistuu valmisteluun

VALTIOVARAINMINISTERIO 17



TiHL taytantoonpanon va

Imisteluryhmat

OMISTAJA VM/JulkICT
| TietoKeKo Muu tybryhmé, joka
. VAHTI-iohtorvhma osallistuu
Tukiryhma I_n—fﬂnch, JLJJOHT?AW me taytantoonpanoon
OHJAUS | >31.12.2019
Hankepaallikkd
. 1. YHTEENTOIMIVUUDEN 2. INVESTOINTIEN 3. TIEDONHALLINTA- 4. TIEDONHALLINNAN 5. VIESTINTA JA
TYOPAKETTI OHJAUS OHJAUS JA LAUSUNTOPROSESSI LAUTAKUNTA JA SUOSITUSTEN VALMISTELU YHTEISTYO JA INFORMAATIO-OHJAUS JALKAUTUS
VM

TYORYHMA
Valmistelevat
Tietoalueiden JHKA
yhteentoimivuuden ->31.12.2019
yhteistydryhma

Julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunnan
perustamista valmisteleva tyéryhma ja

projektiryhma

Vahti sihteeristo ja jaostot
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TIHL taytantoonpanon organisointi

Omistaja VM/JulkICT
Tietohallinnon kehittamis- ja
koordinaatioryhma (TietoKeKo)
Strateginen tukiryhméa Ohjaus VM/JuKICT jory VAHTI-johtoryhma
JUHTA
->31.12.2019
e VIESTINTA JA
Hankepaallikko JALKAUTUS
» Kuvaus: tiedonhallintakartan sisalto ja yllapitomenettely, 6 8
1. TIETOVARANTOJEN o o . . . .
YLEISEN OHJAUKSEN + Kuvaus: Yhteentoimivuuden linjaukset, esitys linjausten kehittamiskohteista, 6 §

-Valmisteluryhmé « Kartoitus: viranomaisten véalisesta tiedonvaihdosta, 22 8

« Kuvaus: Lausuntomenettely ja kayttoonotto, 9 §
2 INVESTOINTIEN OHJAUSMALLIN JA « Kuvaus: Investointien ohjausmalli ja kayttéonotto, 9 8§
LAUSUNTOMENETTELYN » Kuvaus: Kehittamisen hallintamalli JTS/TAE- valmistelussa
-Jatkovalmisteluryhma ..

* VN asetus lausuntomenettelysta, 9 §

* Tiedonhallintalautakunnan perustaminen ja jarjestaytyminen
3. TIEDONHALLINTALAUTAKUNNAN + Tehtavien tarkentaminen ja paatoksentekomenettely
PERUSTAMINEN JA . ; ;
SUOSITUSTEN VALMISTELU - Tybryhmé T!edoqhg!lln@_lautakuntaa koskeva asetus, 108
« TiHL taytdnt6onpanoa tukevien suositusten valmistelu, 10 §

* Ehdotus: TihL 7 § yhteistyon toimintamalli ja kayttoonotto

4. TIEDONHALLINNAN « Ehdotus: Suositusinformaation yllapito- ja hallintarakenne
YHTEISTYO JA INFORMAATIO-OHJAUKSEN . End Inf i0-ohiauk T |
PROSESS| -Valmisteluryhmé otus: Informaatio-ohjauksen painopistealueet
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Lisatietoja




Mista loytyy lisatietoja?

Tiedonhallintalain taytantoonpanosta viestitdan VM:n
verkkosivuilla: http://vm.fi/tiedonhallintalain-taytantoonpano

Sivulle kootaan ajankohtaista tietoa tiedonhallintalain
taytantoonpanoon liittyen ja julkaistaan mm. webinaarien

tallenteet.
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FIOV ARAINMINISTERIO . F1 | “HANKKEET JA SAADOSVALMISTELU "~ TIEDONHALLINNAN LAINSAADANNON UUDISTAMINEN —
NEYSYTYT KYSYMYKSET TIEDONHALLINTALAISTA

untakokeilut

untatieto

orminpurku hallinnonalalla

alveluarkkitehtuuri

ulevaisuuden kunta

untien tehtavien
ahentaminen

eskushallinnon uudistamisen
iuutosohjelma

igikuntakokeilu

igituen toimintamalli

eskushallinnon uudistus

‘iedonhallinnan lainsaadannon
judistaminen

EBarmictiadnk

Usein kysytyt kysymykset tiedonhallintalaista

Olemme koonneet talle sivulle vastauksia yleisimpiin tiedonhallintalakia ja sen taytantdédnpanoa koskeviin
kysymyksiin.

Tiedonhallintalain taytantéonpanon etenemisesta jarjestetdan kevaan ja kesan 2019 aikana myds webinaareja,
joissa vastataan usein kysyttyihin kysymyksiin. Webinaarien tallenteet lisdtaan valtiovarainministerién
YouTube-kanavalle ™,

+ Mikd on tiedonhallintalain soveltamisala eli keta laki koskee?

+ Mikd on sana- ja merkkikohtainen virhemarginaali, jonka ylittyessa analogista aineistoa ei
tarvitse muuttaa koneluettavaan muotoon?

+ Tiedonhallintakarttaa ryhdytdan maarittelemddn asetettavassa tydryhmassa. Onko
tarkoitus, etta valtioministerién johdolla valmistellaan myds yhteiset periaatteet
tiedonhallintamallille?

+ Miten sdhkdiseen muotoon muutettavien asiakirjojen eheys varmistetaan? Tuleeko
viranomaisten kayttda esimerkiksi testitauluja skannereiden kalibrointiin ja dokumentoitava
skannaustapahtuma MIX/PREMI|S-metedataskeemaan digitaalisen ilmentyman
todistusvoimaisuuden ja eheyden takaamiseksi?

+ Tuleeko viranomaisten hakea uutta seulontapaattsta Kansallisarkistolta, jos viranomaisen



Webinaarit

26.4. Mita tiedonhallintalaki tarkoittaa?

21.5. Soveltamisala, tiedonhallintayksikko ja tiedonhallintamalli
14.6. Tiedonhallintalaki ja digipalvelulaki

29.8. Tietoturvallisuus

27.9. klo 10.30-11.30 Lausuntomenettely

Webinaareihin on mahdollista ehdottaa teemoja ja esittaa
Kysymyksia, joihin toivotaan webinaarissa vastattavan. Naita voi
ahettaa sahkopostitse osoitteeseen julkict(at)vm.fi tai Twitterissa
nashtagilla #tiedonhallintalaki
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Talven infokierros alueille

- VM:n tiedonhallintalain taytantoonpanon valmistelijat
jalkautuvat aluellle ja kuntiin talven 2020 aikana

- Tarkempi aikataulu ja paikkakunnat julkaistaan vuoden 2019
alkana

- Ehdotuksia paikkakunniksi, alustusten ja keskustelun
tulokulmiksi tms. voi ehdottaa webinaariaiheiden ohella
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VALTIOVARAINMINISTERIO

Tanja Stormbom KIITOSI
Tiedonhallintalain taytdntéonpanon

hankepaallikko

Neuvotteleva virkamies, lakimies

Puh. nro: 029 553 0136

Lisatieto: etunimi.sukunimi@vm.fi
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( Kuntaliitto
. Kommunforbundet

Tiedonhallintamalli -
kehittamisen tyovaline

Erityisasiantuntija, KTM, YHM Tuula Seppo Kuntamarkkinat
@tuula_seppo 11.9.2019 klo 9.25-9.45
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Mita hyotya tiedonhallinnan

e . « Kunnan toiminnan tehostaminen prosessien kautta (johtamisen véline)
kehittamisesta:

 Vastuualueiden selkeytyminen

- Miten tieto kulkee, missa tieto on tallennettuna
 Digitalisaatio, sahkoiseen toimintaymparistoon siirtyminen

- Johdolle ja kansalaisille nakyma siita, miten organisaatio toimii
- Kokonaiskuva kunnan laajennetusta tiedonhallintaymparistosta
« Tiedon hyodyntaminen, tietojohtaminen

«  Tukee pitkantahtaimen suunnittelua

- Tiedon laadun, kaytettavyyden ja saatavuuden parantamista

« Osa tietosuojan, riskienhallintaa ja tietoturvan kehittamista

 Hairioihin varautumista ja jatkuvuuden hallintaa

> Toiminnan kehittamista!
r Kuntaliitto
. Kommunfoérbundet



Uuden tiedonhallintalain vaikutukset

organisaatiossa

[}
r Kuntaliitto
A Kommunforbundet

KEHITTAMINEN

Johto

- Maariteltava tehtavien
vastuut

« Huolehdittava
ajantasaisista
ohjeistuksista

« Tarjottava koulutusta

- Jarjestettava
asianmukaiset tyovalineet

- Jarjestettava riittava
valvonta

Asianhallinta, tiedonhallinta,

sailyttaminen, arkistointi,

valvonta

» Toteuttaa muutokset
asianhallinnassa,
rekisteroinnissa,
metatiedoissa ja
asiarekisterissa

* Luo tiedonhallintamallia
omalta osaltaan

» Toteuttaa muutokset
sailyttamisessa ja
arkistoinnissa

« Valvoo tiedonhallinnan
toteutumista

Tuula Seppo 29.08.2019 (CC BY-ND)

Tietohallinto, tietoturva,
tietosuoja, arkkitehtuuri,
kehittaminen

Toteuttaa/ottaa kayttoon
lisaantyvia rajapintoja ja
katseluyhteyksia

Ottaa huomioon
yhteentoimivuuden

Luo tiedonhallintamallia
omalta osaltaan

Ottaa huomioon tiukemmat
lokitus- ja tietoturvallisuus
vaatimukset

Kehittaa yllapitaa toimintaa




Uusi kuvaustapa tiedonhallintamalli (5 §) e

Uusi tapa kuvata tiedonhallinta kokonaisuutena

On hallinnon sisainen maarays siita, miten asiankasittely, palvelujen tuottaminen
ja niihin liittyva tiedonhallinta on jarjestettava

Kuvaa mita toimintaprosesseja on, milla tietojarjestelmilla asiakirjoja ja muita
vastaavia tietoja kasitelladan ja mihin tietovarantoon asiakirjat kuuluvat

Tarkoituksena on kuva organisaation (tiedonhallintayksikon) toimintaymparisto ja
tiedonhallinta

Korvaa mm. tietojarjestelmaselosteet, kokonaisarkkitehtuurikuvaukset, edistaa
tietosuoja-asetuksen kasittelytoimia kuvaavaa selosteen aktiivista yllapitoa,
sisaltaa tiedot arkistoinnin tiedoista ja tietoaineistojen tuhoamisesta, sisaltaa
arkistonmuodostussuunnitelman tiedot

Tuula Seppo 29.08.2019 (CC BY-ND)



Mita tiedonhallintamalli sisaltaa? Q.

Minimisisalto tiedonhallintamallille

Toimintaprosessit (nimikkeet, vastuutaho, tarkoitus, lopputulos, sidokset muihin prosesseihin) kokonaiskuva

Tietovarannot (nimikkeet, kuvaukset tietovarantojen sidoksista niita kayttaviin prosesseihin ja
tietojarjestelmiin, kasittely selostetoimista sisalto (30 art.))

Tietoaineistot (tietoaineiston arkistoon siirtdmisesta, arkistointitavasta, arkistopaikasta tai tuhoamisesta)
Tietojarjestelmat (nimikkeet, vastaava viranomainen, kayttotarkoitukset, liittymat muihin tietojarjestelmiin,
tiedonsiirtotavat)

Tietoturvajarjestelyt (miten tietoturvallisuus toteutetaan, tekniset ja organisatoriset turvatoimet)

Tuula Seppo 29.08.2019 (CC BY-ND)



Tiedonhallintamalli (5§) koostuu mm. naista ...

(

i Valvonta-

1 .

. suunnitelma

\——————
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Tiedonhallintamallin muodostaminen e

A Kommunforbundet

Kartoitusvaihe: Kartoitusvaihe: tehdyt
Tiedonhallintayksikko ohjausdokumentit, kuvaukset ja Tiedonhallintamalli
ohjeet riippuvuussuhteet

Muutosten arviointi,

hallinointi ja
paivittaminen

Tuula Seppo 29.08.2019 (CC BY-ND)



Mista

aloittaa

= Tiedonhallintayksikon muodostaminen toiminnallisuuksien osalta

O

O

O

Hallintosaanto ja vastuut
Suunnitelma, aikataulutus ja budjetointi
Riskien arviointi (kehittamisen priorisointi)

= Kartoitettava voimassaolevat ohjeistukset ja politiikat

O 0O 0o 0O o O O o o O

Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen ohjeistukset

Asianhallinnan ohjeistukset

Tietohallinnon ohjeistukset

Tietoturvakaytanteet (politiikat, ohjeistukset, suositukset)

Selosteet kasittelytoimista, henkilorekisteriselosteet (hyodynna tietosuojavastaava)
Tietosuojakaytanteet (politiikat, ohjeistukset, suositukset)
(Kokonais/ICT)arkkitehtuurikaytanteet (ohjeistukset, suositukset)
Varautumissuunnitelmat

Koulutussuunnitelmat

Tarkastussuunnitelma (yhteistyo sisdisen tarkastuksen kanssa)

10.05.2019 (CC BY-ND)
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Mista aloittaa

= Kartoitettava tehdyt kuvaukset ja riippuvuussuhteet

TOS, AMS

Prosessikuvaukset

Tietojarjestelmaselosteet

Tietojarjestelmat/ Tietovarannot

Selosteet kasittelytoimista, tietosuojaselosteet (hyodynna tietosuojavastaava)
Toimintaymparistokuvaukset (mm. pilvipalveluymparistot, tietojarjestelmaintegraatiot)
Tietoturvallisuus (saatavuus, eheys, luottamuksellisuus)

Hanke/projektisalkut

O O O O O O O O

= Huomio erityislainsaadanto
o Mm. tiedonsaantioikeudet

10.05.2019 (CC BY-ND)
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Tiedonhallinnan muutossuunnitelma - L -
muutosvaikutusten arviointi

I
: Valvonta-
! suunnitelma
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Muutosvaikutusten arviointi
tiedonhallintamalliin, 5 § 3 mom.

= Kun tiedonhallintamallin sisalto olennaisesti muuttuu hallinnollisten
uudistusten ja tietojarjestelmien kayttoonotossa, tiedonhallintayksikon on
arvioita vaikutukset

» vastuisiin

tietoturvallisuusvaatimuksiin ja —toimenpiteisiin

* tietoaineistojen muodostamiseen ja luovutuksiin

 asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan vaatimuksiin

- asiakirjojen julkisuuteen, salassapitoon, suojaan ja tiedonsaantioikeuksiin

* tietovarantojen yhteentoimivuuteen ja hyodynnettavyyteen

10.05.2019 (CC BY-ND) 36



On aika kaynnistaa
tiedonhallinnan
kehittaminen!

i

Kuntaliitto
Kommunforbundet

o

= © o N o o &

Tee suunnitelma, aikataulu ja budjetti jalkauttamiselle!
Hyoddynna erilaiset siirtymaajat!
Seuraa Kuntaliiton, FCG:n ja valtiovarainministerion koulutuksia

Osallistu Vaestorekisterikeskuksen JUDO-hankkeeseen, missa
kehitetaan digiturvallisuutta, riskienhallintaa ja tietosuojaa

Kuntaliiton KUJA hankkeesssa kehitetaan kuntien jatkuvuudenhallintaa
Muodosta tiedonhallintayksikko ja maarittele vastuut

Kartoita nykyinen tilanne (voimassaolevat ohjeet ja kuvaukset)

Luo ja hallinnoi tiedonhallintamallia

Kehita edelleen asianhallinnan-, sailyttamis- ja arkistointijarjestelmia

Ota huomioon muutokset ja vaatimukset tulevissa hankinnoissa!

. Tee yhteistydta oman organisaation sisalla seka ulkopuolisten

yhteistyokumppaneiden kanssa!



Hyvaa hallintoa asiakaslahtoisesti,
vyhdenmukaisesti ja
tietoturvallisesti

Erityisasiantuntija, KTM, YTM, Tuula Seppo
0504288255

tuula.seppo@kuntaliitto.fi

@tuula_seppo

2 5 kuntaliitto.fi
Kuntaliitto
. Kommunfoérbundet PL 200, 00101 Helsinki
Kuntatalo, Toinen linja 14
00530 Helsinki

0000


https://www.facebook.com/kuntaliitto
https://twitter.com/kuntaliitto
https://www.linkedin.com/company/association-of-finnish-local-and-regional-authorities-kuntaliitto-
https://www.youtube.com/kuntaliitto

