Suomen Kuntaliitto ry:n arkisto
Tietosuojaseloste (7.5.2018)
1. Rekisterinpitgja

Suomen Kuntaliitto ry (jaljempéana Kuntaliitto), Y-tunnus 0926151-4, Toinen Linja 14, 00530
Helsinki / PL 200, 00101 Helsinki. P. 09-7711 (puhelinvaihde), kirjaamo@kuntaliitto.fi.

2. Rekisterinpitdjan yhteyshenkilo ja yhteydenotot rekisterinpitdjaan

Arkistonhoitaja Piia Huttunen, yhteydenotot séahkopostitse piia.huttunen@kuntaliitto.fi tai
puhelimitse, 050 567 9871.

3. Tietosuojavastaava

Vesa Nyman, yhteydenotot sdhkdpostitse tietosuojavastaava@kuntaliitto.fi

4. Rekisterin nimi
Suomen Kuntaliitto ry:n arkisto (sisaltden sen edeltgjajarjestdjen arkistot).
5. Yleista tietoa rekisterinpitdjasta ja rekisterista

Suomen Kuntaliitto ry on rekisterdity yhdistys, jonka saannoissa (rekisterdity 16.3.2016, Patentti- ja
rekisterihallitus) maaritettyna tarkoituksena on kuntien elinvoimaisuuden ja demokratian
vahvistaminen sekd kunnan asukkaiden itsehallinnon ja hyvinvoinnin edistdminen. Yhdistys
edustaa jaseniddn kansallisesti ja kansainvalisesti. Yhdistys ajaa ja valvoo jasenten etua ja
palvelee jasenia seka toimii jasenten kehittajakumppanina.

Yhdistys tarjoaa itse ja hallinnoimiensa yhteistjen kautta asiantuntijapalveluja, konsultointia ja
koulutusta kuntien erilaistuviin tarpeisiin. Yhdistys tuottaa julkaisuja ja oppaita.

Yhdistyksen tarkoituksena ei ole hankkia voittoa tai muuta taloudellista etua jasenille tai muille
osallisille eikd yhdistyksen tarkoitus tai toiminnan laatu ole muutenkaan paéasiassa taloudellinen.

Pysyva sailytys eli arkistointi tapahtuu Kuntaliitossa viela toistaiseksi paperimuodossa. Paperisena
sdilytetaan paatehtavien asiakirjat, jotka on Kuntaliitossa (ja edeltgjaliitoissa) maaritetty pysyvaan
sailytykseen. Osa arkiston asiakirjoista on maaritetty rekisteroitavaksi tietojarjestelmaan.
Sahkoisena hakemistona asiakirjoihin toimii Dynasty-asiankasittelyjarjestelméa vuodesta 1992
alkaen (katso tarkemmin tdman selosteen kohta 6. Dynastyyn on tallennettu kirjattuihin asioihin
liittyvat asiakirjat kattavasti vuodesta 2010 alkaen (katso tarkemmin kohta "Rekisterin tietosisalto”).

6. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Arkistoon viedaan henkildtietoja sisaltavia asiakirjoja, jotka on tunnistettu tarvittavaksi pysyvasti
sdilytettavaksi. Asiakirjoilla on seuraavia kayttétarkoituksia:

¢ Hyddyntdminen jasenyritysten edunvalvonnassa (rekisterinpitdjan oikeutettu etu)

e Toiminnan laadun ja jatkuvuuden turvaaminen

e Organisaation oikeusturvan varmistaminen
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e Historialliset tutkimustarkoitukset — Kuntaliitto ker&a tietoja omia historiallisia tutkimuksia ja
kolmansien osapuolien tekemié tutkimustarkoituksia varten
e Yleisen edun mukainen arkistointi

Asiankasittelyjarjestelmaan tallennettuihin tietoihin ja asiakirjoihin siséltyvien henkiltietojen
kasittely on tarpeen Kuntaliiton oikeutettujen etujen toteuttamiseksi: Palvelutoiminnassa oikeutetun
edun muodostaa Kuntaliiton ja asiakkaan vélinen asiakassuhde tai asiakkaan antama
toimeksianto. Edunvalvonnassa oikeutetun edun muodostaa yhteistyd, ennakoiva toiminta tai
toimeksiantoon vastaaminen jasentemme etujen ajamiseksi ja valvomiseksi. Tallgin rekisteriin
tallennettuun tietoon sisaltyy julkisen tai yksityisen sektorin organisaatioiden edustajina toimivien
henkildiden tietoja esimekiksi heidén ollessaan lausunto- tai nimeadmispyynnén, sopimuksen tai
paatoksen allekirjoittajana tai valmistelijana.

Tietoja rekisterdiddédn Dynasty-asiankasittelyjarjestelmaan Kuntaliiton toiminnan laadun ja
jatkuvuuden turvaamiseksi: Tarvitsemme tietoa aiemmin tekemastamme tyosta ajaaksemme
jasentemme etua ja palvellaksemme heita mahdollisimman hyvin. Asiankasittelyjarjestelmassa ja
arkistossa oleva tieto ei ole henkiloriippuvaista vaan keskitetty rekisterdinti ja arkistointi turvaa
tietojen sailymisen ja kaytettédvyyden Kuntaliiton toiminnan tarpeisiin, vaikka yksittainen
toimihenkil® siirtyisi pois Kuntaliiton palveluksesta. Tiedon séilyttaminen on tarpeen myds
organisaation oikeusturvan varmistamiseksi.

Kuntaliiton ja sen edeltgjaliittojen arkisto on Suomen mittakaavassa ainutlaatuinen: Mikaan muu
arkisto ei dokumentoi yhta kattavasti ja kootusti kuntien hallinnon ja toiminnan kehitysta ja vaiheita
jo vuodesta 1909 lahtien. Sen vuoksi asiankasittelyjarjestelméaén ja arkistoon talletettuja tietoja ja
asiakirjoja sailytetaan myds historiallisiin ja tutkimustarkoituksiin. Arkiston sailyttaminen
tutkimuksen lahteiksi tukee osaltaan Suomen perustuslakiin sisdltyvaa sivistyksellisten
perusoikeuksien sdadostd, jonka mukaan tieteen, taiteen ja ylimman opetuksen vapaus on
turvattu.

7. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kirjataan strukturoidusti arkistoitaviin asiakokonaisuuksiin liittyvien henkiléiden (esim.
lausuntopyynnon lahettdja, kasittelijan nimi, kirjaajan nimi) etu- ja sukunimi.

Kuntaliitto ei keréa rekisteriin strukturoituja tietoja yksityishenkildista muussa yhteydessa kuin
heidan toimiessaan Kuntaliiton asiakasyhteistjen, sidosryhmien tai yhteistydkumppanien
edustajina. Dynasty-asiankasittelyjarjestelmaan rekisterdidaan tiedon haussa kaytettavia
metatietoja asiakokonaisuuksista (= perustiedot asiakokonaisuudesta kuten lausuntopyynto ja sen
kasittely tai tydryhmatydhon nimittaminen) seka niihin liittyvia toimenpiteita ja asiakirjoja Kuntaliiton
paatehtavista, jotka ovat edunvalvonta, palvelutoiminta ja naita edistava tutkimus- ja
kehittdmistoiminta. Jarjestelméssé on organisaatiolahtdinen nakdkulma: Asiakasorganisaation
nimen liséksi organisaatiota edustavan henkilén nimi (esimerkiksi lausuntopyynnén allekirjoittaja)
on rekisteroity jarjestelmaan paasaantoisesti vasta vuodesta 2009 alkaen. HenkilGtietojen
kasittelyn minimointiperiaatteen johdosta maaliskussa 2018 on palattu uudelleen kaytantoon, jossa
jarjestelmaan ei rekisterdida asiakasorganisaatiota edustavan henkilén nimed, vaan ainoastaan
organisaation nimi.

Rekisterissa ovat seuraavat tietokannat:

Kunnallisliitto 1970-1993

Kaupunkiliiton passiivikanta 1980-1988
Kaupunkiliitto 1988-1993

Kunnallinen tyémarkkinalaitos 1990-1993



Kuntaliitto 1993-1999
Kuntaliitto 2000-2003
Kuntaliitto 2004-2014
Tuotantokanta, vuodesta 2015 alkaen

Liséksi Kuntaliiton hallussa ovat paaosin paperiarkistoina:

Suomen kaupunki- ja maalaiskuntien Keskuslainakassa Osakeyhtitn arkisto 1909-1936
Suomen Kaupunkiliiton arkisto 1912-1993

Suomen Kunnallisliiton (Suomen Maalaiskuntien Liitto vuoteen 1969 asti) 1921-1993
Finlands Svenska Kommunférbundin arkisto (siséltaen sen edeltijan Osterbottens svenskt
kommunalférbundin arkiston) 1915-1993

Aarne Eskolan arkisto 1940-1973

Sairaalaliiton arkisto 1964-1993

Suomen maakuntien liiton (Seutusuunnittelun keskusliiton) arkisto 1956-1993

Suomen Ammatillisten oppilaitosten liitto (SAOL) ry:n arkisto 1956-1993

Kunnallisen tydmarkkinalaitoksen arkisto (Kunnallinen sopimusvaltuuskunta vuoteen 1987 asti) 1970-
Kunnallisen laskentatoimen uudistamiskomitean (KULAUS) arkisto 1967-1993
Euroopan unionin Alueiden komitean Suomen valtuuskunnan arkisto 1995-
Erityishuollon neuvottelukunnan arkisto 1971-1993

Kunnallishallinnon ATK-neuvottelukunnan (KATKO) arkisto 1977-1993
KL-Hallintopalvelut Oy:n arkisto 1974-2009

Kunnallissdation arkisto

Kunnallisopiston arkisto

Kaupunkiopiston arkisto

Kunnallisten kotitalous- ja kuluttajalautakuntien keskus ry:n (KKKK ry) arkisto 1953-1992
Kotitalous- ja kuluttajaneuvottelukunnan arkisto 1980-1990

Hallintososionomien yhdistyksen arkisto 1941-1993

Joukkoruokailuprojektin arkisto 1973-1983

Kouluruokailututkimuksen arkisto

Maalaiskuntien talo Oy:n arkisto (1876-1965)

Maaseudun teollistamisliiton arkisto 1951-1963)

Paikallissairaalaliitto ry:n arkisto (1960-1974)

Sairaalahallinnon koulutussdétio SAHKO (1960-1974)

Siivoustoimen tulevaisuusselvitys (1989-1990)

Suurkeittididen tulevaisuusprojekti (1975)

Arkistoituihin asiakirjoihin sisaltyy henkilttietoja.
8. Sdanndnmukaiset tietoléhteet

Kuntaliiton yksikot, Kuntaliiton asiakasrekisteri, asiakkaat ja sidosryhmat (lausunto-, nimeamis- ja
palvelupyyntdjen lahettajat).

9. Henkil6tietojen vastaanottajat ja henkildtietojen luovutukset

Henkilotietoja kasittelevat arkistoa hoitavat Kuntaliiton henkil6t seka yksittaiset Kuntaliiton henkil6t
tarvittaessa tydtehtavissdan

Rekisterista ei tehda sd&dnndnmukaisia luovutuksia. Rekisteria kaytetdaan tieteellisen tai historiallisen
tutkimuksen tarpeisiin satunnaisesti. Luovuttaessa tietoa rekisterinpitaja harkitsee aina voidaanko
henkilttietoja luovuttaa ja voidaanko henkilttietoja pseudonymisoida tai anonymisoida ja pyritaan
minimoimaan toimitettava henkilttietosisaltd. Luovuttaessa tietoja tutkimustarkoituksiin edellytetdén tutkijoilta
tutkimussuunnitelmaa. Tutkijoiden laatimia tutkimussuunnitelmia sailytetdan Kuntaliiton kirjaamossa
sahkoisina niin, etta niihin on paasy vain kirjaamon tietopalvelua hoitavilla henkildilla.



10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisterissa olevia henkildtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Digitaaliseen aineistoon on padasy tyotietokoneelta tydntekijan ollessa kirjautuneena henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Suurin osa kayttajista on selaajakayttajia eli voivat vain lukea tietoa eivat
muokata sitd, ja osa aineistosta on kayttéoikeusryhmien kautta kayttorajoitettua.

Rekisterin sdhkdinen jarjestelmé on suojattu asianmukaisin teknisin toimenpitein siséltden saénndlliset
kayttojarjestelma- ja sovelluspaivitykset, salatut yhteydet ymparistoon ja turvallisen verkkoympariston.

Arkistoitaessa kaytetdan tarvittaessa asiakokonaisuuksien kayttdoikeuksien rajaus vain niille tydntekijoille,
joiden on ty6tehtaviensa hoitamiseksi valttamatonta kyseista tietoa kasitella.

Paperiarkistoa sailytetaan lukitussa arkistotilassa, johon on paasy vain Kuntaliiton kirjaamon henkildkunnalla
arkistoinnin ja tietopalvelun hoitamista varten.

12. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa paasya hanta itsedan koskeviin henkildtietoihin seké oikeus pyytéé hanta
koskevien henkil6tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista. Rekisterdity voi myos
vastustaa kasittelyd, joka perustuu rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen yleiseen tai oikeutettuun etuun.

13. Lisatietoja rekisterdidyn oikeuksista

Rekisterdidyn oikeuksista on saadetty Euroopan unionin yleisessa tietosuoja-asetuksessa (EU 679/2916) ja
tullaan sdatamaan sita taydentavassa kansallisessa lainsdadanndssé. Tietosuojavaltuutetun toimisto
julkaisee internet-sivuillaan tietoa rekisterdidyn oikeuksista ja antaa toimintaohjeita oikeuksien kayttamiseen.



http://www.tietosuoja.fi/fi/index/rekisteroidylle/rekisteroidynoikeudet.html

