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TIIVISTELMA:

Kuntien tietosuojan perusohjeet

Osa Il Henkilotietojen kasittelyn oi-
keusperusteet

Henkilbtietojen kasittely kunnassa edellyttda aina laista loytyvaa kisittelyperustetta. Ka-
sittelyperuste on madariteltava ennen kasittelyn aloittamista, ja kytkeytyy kéasittelyn tar-
koitukseen. Kasittelyperuste vaikuttaa seka rekisterinpitdjan velvollisuuksiin etta rekiste-
roidyn oikeuksiin.

Kuntien toiminnassa henkildtietoja kasitellddn useisiin eri tarkoituksiin, kuten lakisdateis-
ten tehtdvien toteuttamisessa, vapaaehtoisten palvelujen jarjestimisessa sekd toiminnan
kehittamisessa. Kasittelyperusteen arviointi on keskeinen osa hyvaa tiedonhallintaa ja
tietosuojan toteuttamista.

Yleiset kiasittelyperusteet

Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan mukaan henkildtietojen kisittely voi perustua seuraaviin
perusteisiin:

* rekisterdidyn suostumus

* sopimus

* rekisterinpitdjan lakisaateinen velvoite

* elintarkeiden etujen suojaaminen

* yleistd etua koskevan tehtavan suorittaminen tai julkisen vallan kdayttaminen
* rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu.

Kunnissa henkildtietojen késittely perustuu pdidsaantodisesti lakisddteisen velvoitteen
noudattamiseen seka yleistd etua koskevan tehtdvan hoitamiseen. Valittu kasittelype-
ruste tulee pystyd osoittamaan myds jalkikateen.

Lakisaateinen velvoite

Kasittely on lainmukaista, kun se on tarpeen kunnalle sdddetyn velvoitteen noudatta-
miseksi.
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Peruste voi soveltua esimerkiksi seuraaviin tilanteisiin:

» perusopetuksen jarjestiminen
* lakisdateisten julkisten tydvoimapalveluiden jarjestaminen
* muut laissa sdddetyt palvelut ja velvoitteet

Lakisdateinen velvoite on kasittelyperusteena suppeampi kuin kunnan lakisaateinen teh-
tava kasitteena: lakisaadteinen velvoite edellyttdd, ettd viranomaiselle on tehtavaansa liit-
tyen sdddetty nimenomaisia velvoitteita.

Kasittelyperusteen soveltaminen edellyttaa, etta velvoite perustuu riittavan selkedan ja
ennakoitavaan saantelyyn. Lisdksi henkildtietojen kasittelyn tulee olla tarpeellista juuri
kyseisen velvoitteen toteuttamiseksi.

Yleinen etu ja julkisen vallan kaytto

Monet kunnan tehtavat liittyvat yleisen edun toteuttamiseen. Talléin henkilétietojen ka-
sittely voi perustua yleistad etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai julkisen vallan kayt-
tamiseen. Jotta yleinen etu tulisi sovellettavaksi kasittelyperusteena, tulisi viranomaisen
tehtavasta olla saadetty laissa.

Peruste voi soveltua esimerkiksi seuraaviin tilanteisiin:

» kunnalla on harkintavaltaa tehtavan toteuttamisessa ja henkildtietojen kasittelyssa
* kunnan yleiseen toimialaan kuuluvat, vapaaehtoiset tehtavat

» kuntalaisten yleinen neuvonta

 palvelujen suunnittelu, seuranta ja kehittdminen

Kasittelyn tulee aina olla tarpeellista, oikeasuhtaista ja rajattua suhteessa tavoiteltuun
tarkoitukseen.

Suostumus

Suostumusta kaytetdan kunnallisessa toiminnassa varsinaisena kasittelyperusteena vain
poikkeuksellisesti. Viranomaisen ja rekisterdidyn viliseen suhteeseen voi liittya epatasa-
paino, minkd vuoksi suostumuksen vapaaehtoisuus ei aina toteudu.

Suostumus voi kuitenkin tulla kyseeseen tilanteissa, joissa palvelu on aidosti vapaaehtoi-
nen eikd suostumuksen antamatta jattdminen vaikuta henkil6on haitallisesti. Lisaksi
suostumusta voidaan kayttaa tietyissa tilanteissa suojatoimena tai salassa pidettavan tie-
don luovutuksen perusteena.

Muut kasittelyperusteet

Sopimusperuste soveltuu tilanteisiin, joissa rekisterdity on sopimuksen osapuoli. Kun-
nissa tata perustetta kdytetdan rajallisesti.
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Oikeutettu etu soveltuu viranomaisiin vain poikkeuksellisissa tilanteissa, eikad se sovellu
esimerkiksi kunnan lakisdateisten tehtavien yhteydessa.

Elintarkeiden etujen suojaaminen voi tulla kyseeseen hatatilanteissa, joissa henkilon
henkea tai terveyttd on suojattava eikd muuta kéasittelyperustetta ole kadytettavissa.

Erityiset henkilotietoryhmat

Erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvat muun muassa terveytta, uskontoa, poliittisia mie-
lipiteita, ammattiliiton jasenyyttd, seksuaalista suuntautumista sekd biometrisida tunnis-
tetietoja koskevat tiedot.

Nididen tietojen kasittely on lAhtokohtaisesti kiellettyd, ellei kasittelylle ole sekid yleista
kasittelyperustetta etta erillistd laissa saadettyd poikkeusperustetta. Lisdksi kdsittelyssa
on kaytettiva korostettuja suojatoimia, kuten kayttdoikeuksien rajaamista, lokitietojen
seurantaa seka asianmukaisia teknisia suojausratkaisuja.

Kayttotarkoitussidonnaisuus

Henkilbtietoja saa keradtd vain tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten. Myo-
hempi kasittely muuhun tarkoitukseen edellyttda erillista arviointia.

Yhteensopivana my6hempana kasittelyna voidaan pitiaa esimerkiksi:

* yleisen edun mukaista arkistointia
« tilastointia

* tieteellista tutkimusta

* historiallista tutkimusta.

Tietojen luovutukset ja digitalisaation hyodyntaminen

Henkildtietojen luovutus on tyypillisesti alkuperdisistd tarkoituksista poikkeavaa myo-
hempaa kasittelyd, joka on sallittua vain, jos se perustuu suostumukseen, lain sdanndk-
seen tai on yhteensopivaa alkuperaisen kayttotarkoituksen kanssa. Henkilétietojen kasit-
telija saa kasitelld tietoja ainoastaan rekisterinpitdjan ohjeiden mukaisesti eikd voi kayttaa
niitd omiin tarkoituksiinsa ilman yhteensopivia kadyttétarkoituksia tai tunnistettuja kasit-
telyperusteita. Erityisesti digitaalisten palvelujen ja uusien teknologioiden yhteydessa on
huolehdittava siita, etta kasittelylle on selked, riittavan tdsmaillinen ja ennakoitava kasit-
telyperuste seka ettd kasittely on tarpeellista ja oikeasuhtaista suhteessa tavoitteisiin.

Yhteenvetona voidaan todeta, ettd henkildtietojen kasittelyn lainmukaisuus kunnassa pe-
rustuu ennen kaikkea huolelliseen ennakkoarviointiin, selkedan dokumentointiin seka sii-
hen, etta tietoja kasitelldaan vain perusteltuihin ja laillisiin tarkoituksiin.
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